UBND QUAN THANH XUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Ty do - Hanh phiic
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KE HOACH

Thue hién cong tac cdi cach hanh chinh
trong nganh Gido duc va Pao tao quin Thanh Xuin nim 2019

Cin ot Ké hoach sé 375/KH-SGD&DT ngay 28/01/2019 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Ha Noi Ve thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm 2019;

Ké hoach sb 25/KH-UBND ngdy 16/01/2019 cia UBND quén Thanh Xuan vé
Cai cach hanh chinh ndm 2019 cua quan Thanh Xuén.

Phong Gi4o duc va Pao tao quin Thanh Xuén xay dung ké hoach thuc hién
cdng tac cai cach hanh chinh trong nganh Gido dyc va Dao tao quén Thanh Xuén/
nim 2018 nhu sau:

L. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

- Tao su chuyén bién manh mé hon nira trong td chirc, hoat dong cua nganh
GD&DT quén Thanh Xuén, gép phan thuc hién hiéu qua cong tic quéan ly, chi dao,
diéu hanh.

- Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh hudéng t6i nén hanh chinh
hanh dong va phuc vy; nang cao dao dirc, ky ludt, ky cuong cong vu, y thirc trach
nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép sdng, vin héa tmg xir chudn muc noi
cong sd, noi cu try, dia diém cong cong clia d6i ngli can bd, cong chirc, vién chirc;

- Thue hién hiéu qua chi dao cta lanh dao Thanh phd, lanh dao UBND quén vé
tuyén truyén viéc thyc hién img dung CNTT trong xir ly dich vu cong truc tuyén
cho hoc sinh cap THCS trén dia ban quén;

- Py manh hiéu qua trong cong tac tuyén sinh truc tuyén cho hoc sinh dau cép
nim hoc 2018-2019 theo dling chi dao ctia Thanh pho;

- Tiép tuc ddy manh cdng tac cai cach hanh chinh (CCHC) trong toan nganh,
trong tAm 14 cai cach tha tyc hanh chinh (TTHC), thuc hJen ra soat co ché, chinh
sach nhim thuc hién hiéu qua Luat Thu d6 va cac quy dinh vé x4 hoi héa trong linh
vuc Giao duc va Dao tao;

- Nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong vu, nghiém chinh chép
hanh Quy tic Ung xur cia cbng chic, vién chuce, giao vién, nhin vién cia nganh
GD&DT quan.

2. Yéu ciu

- Xéac dinh 18 trach nhiém ctia can b, cong chirc, gido vién, nhén vién nganh
Gido duc va Pao tao trong viéc trién khai, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu CCHC;




- Pam béo cong tac tuyén truyén thuc hién tmg dung CNTT trong viéc xir Iy
dich vu céng truc tuyén cho hoc sinh cAdp THCS véi ndi dung tuyén truyén “dé
hiéu, dé nhé, dé van dung” @ hoc sinh dé tiép thu, tir d6 cac em tré thanh céc tuyén
truyén vién hudng dan, truyén dat ndi dung kién thirc vé xir li dich vu cong truc
tuyén cho ngudi than xung quanh hiéu qua nhét;

- Pam bao tdt cong tac tuyén sinh truc tuyén nam hoc 2019-2020, cac s6 lieu,
dit liéu dua vao phin mém thong tin vé hoc sinh mam non 5 tudi va 16p 5 trén dia
ban quén.

- Phéi hop v6i bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND
quéan thuc hién theo hudng gon nhe, don gian, tao thun lgi cho c4 nhén, t6 chirc
trong qua trinh thuc hién TTHC lién quan dén linh vuc Gido duc va Pao tao. 100%
TTHC dugc cong khai, minh bach theo quy dinh ctia Thanh phé, cua Quan.

II. NOI DUNG ,

1. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh

1.1. T4 chtrc trién khai kip thoi K& hoach sé 375/KH-SGD&DT vé CCHC nim
2019 ciia S6 GD&DPT Ha Noi, K& hoach s6 25/KH-UBND ctia UBND quéan Thanh
Xuén, huéng din cac truomg trong quan xdy dung ké hoach CCHC cu thé, kha thi,
c6 muc tiéu va nhiém vu rd rang.

1.2. Phong GD&DPT, cé4c nha trudng phan céng nhiém vu 1 d/c Lanh dao, 01
cén b phu trach cong tac CCHC c6 ning luc phim chét dé dép tmg tét yéu clu dé
ra.

1.3. T4 chirc hop trién khai c6ng tic CCHC dén 100% can bg, cong chirc, nhan
vién phong GD&DT, Hiéu trudng céc trudng truc thude quén.

1.4. T6 chtrc hiéu qua cong tac tuyén truyén tng dung CNTT trong viéc xir 1i
dich vu cong truc tuyén cho hoc sinh khéi l6p 7,8 cép THCS nam hoc 2018-2019
trén dia ban quén.

1.5. Tang cudng kiém tra viéc thuc hién CCHC, kidm tra coéng vu gén véi kiém
tra quy ché dan chu hoic kiém tra chuyén dé, chuyén mén. 100% céc nha trudng tu
kiém tra cong tac CCHC nam 2018, dam bao cac nhiém vu CCHC duogc thuc hién
toan dién, nghiém tuc, hiéu qua.

1.6. Nang cao trach nhi¢ém ngudi dung déu, xir 1y kip thoi, nghiém minh d6i
v6i can bd, cong chirc, gido vién nhén vién vi pham ky luét va trach nhiém thuc thi
cdng vu, gay phién ha cho c4 nhén, t6 chirc.

1.7. Tuyén truyén, quan triét cdc vin ban phap luat lién quan dén linh vuc Gido
duc va Dao tao, dic bist 1a Hién phap, Nghi quyét ciia Dang b Thanh pho, Pang bo
quan, Nghi quyét HPND céc cép, cac Nghi quyét, Chuong trinh, Ké hoach cta
Thanh phé, S& GD&DPT va UBND quan Thanh Xuan, Ké hoach s6 25/KH-UBND



cia UBND quén Thanh Xuin dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién nganh
GD&DT biét dé thuc hién.

2. Cai cach thii tuc hanh chinh

- Tiép tuc ra soét, danh gia cac nhém TTHC vé linh vuc Gido duc va Pao tao
d3 dugc Thanh phd phé duyét.

- Cong khai 100% cac TTHC vé linh vuc GD&DT trén Website cia Phong
Giéo duc va DPao tao.

- Tiép tuc d6i méi 18 161 va cach thirc 1am viéc, ra soat, kip thoi bd sung cac
Quy ché 1am viéc, Quy ché dan chu cua phong GD&DT, thuc hién tdt céc quy ché
quy dinh mdi quan hé cong tic ciia phong GD&DT véi céc co quan, don vi trong
quan.

- Phong GD&DT, cac nha truong tiép tuc trién khai tng dung CNTT trong
cong tac chuyén moén, trong chi dao, didu hanh; xay dung va 4p dung TCVN ISO
9001:2008 vao hoat dong cla cic co quan va trong quy trinh tiép nhan, giai quyét
va tra két qua TTHC.

3. Xiy dung va nang cao chit lwgng ddi ngii can b cong chirc, vién chirc

bd, vién chirc nganh gido duc theo quy dinh hién hanh. Tién hanh ra so4t, dé ng
bd sung ndi dung, quy trinh, quy ché dénh gi can bd, vién chitc hing nim phi hop | '
v6i chirc ning, nhiém vu va vi tri cong tac. Ay

- Tiép tuc ra soat chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cu td chirc va bién che/
hién c6 ctia phong GD&DT, tham muu véi UBND quén vé phén cdp quin ly ngén
séch, t& chirc can b nhim ting tinh chii dong, khai théc tiém ning va tu chiu trach
nhiém cua tirng co quan, don vi.

- Phéi hop ra soat, tham muu UBND quén kién toan t5 chirc bd may cac don vi
sur nghiép gido duc thudc nganh quan ly.

- T4 chitc cac 16p bdi dudng ning cao trinh do cho dgi ngil can b, gido vién,
nhén vién trong nganh.

- Dy manh thanh tra, kiém tra bing nhiéu hinh thire: thudng xuyén, dot xuat,
chuyén dé; ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, ning cao tinh than trach
nhiém va dao dic cong vu ctia ddi ngli can b, cong chirc va nguoi dimg dau co
quan don vi.

4. Cai cach tai chinh cong

- Nang cao hiéu qua viéc trién khai, thuc hién Nghi dinh sb6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cta Chinh pht quy dinh ché d6 tu cht, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc.




- Ting cudng cdng tac kiém tra cac nha truong, nang cao trach nhiém sir dung
tai san cong, kinh phi tir ngén sich nha nuéc, thuc hién t6t dan chu cong khai tai
chinh; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Giao duc va Pao tao

- X4y dung K& hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong nganh Gio
duc va Pao tao quin Thanh Xuin nim 2019, huéng dan céc trudng trién khai va
thuc hién, dong thoi phong GD&DT dén dbc, kiém tra, danh gia két qua thuc hién
cua cac truong theo tlrg nam hoc;

- Thuong xuyén ra soat, cap nhét cic TTHC vé linh vuc GD&PT thudc thdm
quyén giai quyét cia UBND cap huyén. Phin d4u 100% céc THCS cép huyén cép
xa dugc giai quyét truc tuyén mirc d6 3 trén méi truong mang, khong dé tinh trang
don thu vurot cAp c6 lién quan dén cac van dé giai quyét TTHC;

- Tiép tuc chi dao thuc hién K& hoach sé 48/KH-GD&DT ngay 09/10/2018 t4
chirc tuyén truyén tmg dung CNTT trong viéc xit 1 cac dich vu cong truc tuyén cho
hoc sinh cAp THCS nim hoc 2018-2019.

2. Cac treong Mam non, Tiéu hoc, THCS

- Cin cir ké hoach cta Phong Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng cac truong
Mém non, Tiéu hoc, THCS trong quéan x4y dung K& hoach cai cach hanh chinh nim
2019 va trién khai thuc hién tai don vi.

- Trén co s& ndi dung tuyén truyén g dung CNTT trong viéc x1r li cac dich vu
cong truc tuyén di dugc phong GD&DT tap hudn, céc truong THCS tiép tuc tuyén
truyén theo hoc sinh c4c khéi 7,8 ctia nha trudng va cho cén bd, gido vién, nhan vién
vé céc ndi dung tuyén truyén (mg dung CNTT trong viéc xit li cac dich vu cong truc
tuyén.

- Thyc hién ky cuong hanh chinh, 1én 16p dam bao du thoi gian/tiét hoc, soan va
giang chit luong, chudn bi k§ phuong tién, d6 ding day hoc, khéng di mudn, vé sém.
Chép hanh nghiém tic cac Quy dinh ctia nganh va cia UBND quén dé ra. Ban gidm
hiéu cac truong phan cong truc va giai quyét cong viée theo gidr hanh chinh.

Trén day 1a Ké hoach thyc hién cong tac cai cach hanh chinh trong nganh giao
duc nim 2019. Phong GD&PT quén Thanh Xuan yéu cau Hiéu truéng cac trudng
M4m non, Tiéu hoc, THCS nghiém tic td chirc thuc hién./.

Noi nhén: TRUONG PHONG

- S GD&DT Ha Noi; j
- UBND quén;

- Phong Noi vu, phong Tu phép;

- Céac truong MN, TH, THCS;
- Luu: VT.




