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QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong

ciia trwdmg mam non Thanh Xuan Trung nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THANH XUAN TRUNG

Can civ Ludt quan 1y, st dung tai san cong sé 14/VBHN-VPQH ngay 08 thang
07 nam 2022;

Cdn cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thdang 12 niam 2017 ciia Chinh
phii Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt qudn 1y, sit dung tdi san cong;

Can cur Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong su nghiép,

Can cir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2017 ciia Chinh
phii vé viéc sdp xép lai, xir Iy tai san céng; Nghi dinh 67/202INDP-CP ngay 15
thang 07 nam 2021 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh Phu;

Can cir Nghi dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cia Chinh
Phii quy dinh tiéu chudn dinh mitc sir dung mdy méc, thiét bi;

Céin cir Nehi dinh s6 60/2021/NP-CP ciia Chinh Phii ngay 21 thang 06 nim 2021
quy dinh co ché tw chii vé tai chinh cvia don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Cong van s6 2267/UBND-KT vé viéc trién khai thi hanh Ludt Qudn
Iy, sir dung tai san cong ngay 24 thang 5 ndam 2018 ciia UBND Thanh pho Ha
Noi,

Can cir Nghi quyét 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ciia HDDND Thanh
phé Ha Néi vé phan cap quan 1y, sie dung tdi san cong thudc pham vi quan 1y
ciia Thanh phé Ha Ngi; Nghi quyét sé6 12/2021/NQ-HPND ngay 08 thang 12
nam 2021 vé viéc sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi quyét 01/2018 NQ-
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HPND ngay 05/7/2018 ciia HPND Thanh phé Ha Néi vé phéan cdap quan Iy, sir
dung tdi san cong thudc pham vi qudn 1y ciia Thanh phé Ha Néi;

Can cir Thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 03 nam 2016 cua B¢ tai chinh
quy dinh chi tiét sir dung von nha mede dé mua sam duy tri hoat dong thurong xuyén
cua co quan nha nudc, don vi thuoc lyc lwong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép
cong lap, 16 chirc chinh tri, 16 chirc chinh tri - xa héi, t6 chirc chinh tri xd hoi- nghé
nghiép, t6 chirc xd hdi, t6 chirc xd hdi- nghé nghiép;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thing 12 ndm 2017 cia B tai
chinh vé viéc Huong dan mét s6 noi dung Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26
thang 12 nam 2017 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt qudn Iy,
sur dung tai san cong;

Can cir Théng twr s6 37/2018/TT-BTC ngay 16 thing 04 nam 2018 ciia Bé Tai
Chinh hwéng ddan mét s6 néi dung sdp xép lai, xir 1y nha, dat theo quy dinh tai Nghi
dinh 167/2017/ND-CP cua Chinh phu ngay 31 thang 12 nam 2017quy dinh viéc
sdp xép lai tai san cong; Thong tw sé 125/2021/TT-BTC ngay 30 thing 12 nam
2021 ciia B¢ tai chinh sira doi b6 sung mot sé Piéu ciia Thong tw s6 37/2018/TT-
BTC ngay 16 thang 04 nam 2018;

Can cir Thong tw 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 04 nam 2023 cua Bo Tai
Chinh hwéng dan ché @ quan 1y, tinh hao mon, khdu hao TSCP do nha mdc
giao cho doanh nghiép qudn 1y khéng tinh thanh phan von nha nuée tai doanh
nghiép;

Can cir vao ché dp, tiéu chudn, dinh mirc chi tdi chinh hién hanh cia nhd

nuéc va nhiém vu cia Trieong mam non Thanh Xuan Trung;

Can cir dé nghi cua bo phan quan ly co so vdt chat, phong tai chinh — ké todn
nha truong;
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan 1y, str dung tai

san cong ctia Truong mam non Thanh Xuan Trung nim 2024,
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé Quyét dinh sb
70/QD-MNTXT ngay 12 thang 01 ndm 2023 cua Trudng mam non Thanh Xuan
Trung;

Piéu 3. Bo phan ban giam hi¢u, Phong tai chinh — ké toan cung toan bo
can bo gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Phong TC-KH Quén Thanh Xuén;
- BCH Coéng doan; TT ND nha truong;
- Luu: VP

Hoang Thi Hang



UBND QUAN THANH XUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THANH XUAN TRUNG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Ve viéc quan ly sir dung tai san cong

(Kém theo Quyét dinh sé6 T4/0P-MNTXT ngay 03 thdng 01 niam 2024 ciia Truong

mam non Thanh Xudn Trung)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cua cac
bd phan, ca nhan trong quan ly st dung, mua sam, tiép nhén, stra chita, diéu
chuyén, thu hoi va thanh 1y tai san cOng trong truong mam non Thanh Xuan
Trung;

2. Tai san cong quy dinh trong quy ché nay 1a tai san do UBND quén giao
cho truong mam non Thanh Xuén Trung quan 1y sir dung, do dau tu mua sam tir
nguodn ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi khac hoic do cac to chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, dong gop.

Piéu 2: Pi twong ap dung:

1. Chi bo Truong mam non Thanh Xuén Trung, Ban giam hi¢u, Ho1 déng
truong, Ban chip hanh cong doan, ban thanh tra nhan dan tryc thudc Trudng
mam non Thanh Xuén Trung.

2. Phong Ké toan, y té, cac phong ban khéc, b phan gido vién 16p, nhan vién
bép, nhan vién bao vé, lao dong hop ddng khac ciia Truong mam non Thanh

Xuén Trung.
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Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin

1. Tai san ctia Truong mam non Thanh Xuin Trung phai dugc quan 1y,
khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita theo ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu
qua, dung phap luat.

2. TAt ca céc tai san ctia nha trudng phai duoc kiém ké, thong ké, ké toan
dﬁy du vé mat hién vat va gia tri, ghi nhan thong tin phu hop vdi tinh chét, dic
diém cia tai san va dugc tinh hao mon theo quy dinh. Tai san da dugc tinh hao
mon nhung van con st dung duoc van phai tiép tuc quan 1y theo quy dinh cua
phap luat.

3. Viéc quan 1y, st dung tai san ctia Trudng mam non Thanh Xuan Trung
phai dugc thuc hién cong khai, minh bach; bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; dugc kiém tra giam sat thudng xuyén; moi hanh vi vi pham vé quan 1y,
st dung tai san phai dugc xu 1y kip thoi.

4. Tai san phai duoc mua sam, sir dung dung muc dich, cong ning, doi
tuong trén c¢6 ¢ xac dinh 1o quyén han, trach nhiém cua tung cd nhan, don vi
ddm bao tuan thu tiéu chuan dinh muc, trang thiét bi lam viéc ciia Nha nudc.

5. Céc phong ban,by phén, gido vién, nhan vién dugc giao quan ly, su
dung tai san cta Trudng mam non Thanh Xuan Trung c cac quyén va nghia vu
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Trong d6, dugc quyén khai thac tai san
dé thuc hién chuc nang, nhiém vu duogc giao va co6 trach nhiém bao vé, bdo quan
tai san dung muyc dich, tiéu chuan, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

6. Hi€u trudng, pho hi€u truong nha truong co trach nhiém thudng xuyén
chi dao, t churc tu kiém tra, kiém soat viéc quan ly, str dung tai san cua don vi,
chiu trach nhi€ém trudc phéap luat vé viée quan ly, st dung tai san ctuia don vi
minh.

Piéu 4. Tai san cong tai Trwong mam non Thanh Xuin Trung

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay la tai san do UBND quén giao
cho trudng mam non Thanh Xuén Trung quan 1y sir dung, do dau tu mua sam tir
ngudn ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi khac hodc do céc to chirc, ca

nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, dong gop. Bao gdom:



1. Tai sdn cé dinh hitu hinh:

a. Tru s& 1am viéc: DAt, nha va cac tai san khac gén lién vai dat.

b. May moc thiét bj gdm: May moc thiét bi vin phong phd bién nhu may
tinh, may in, thang may, may phat di€n, may photocopy...

c. C4c tai san cb dinh hitu hinh khac nhu: Céc trang thiét bi phuc vu cong
tac chim soc nudi dudng: May sdy bat, may rira bat, ti ndu com cong nghiép,
bép tir, ti lanh, xe ddy ndi, may xay cong nghiép... Cac trang thiét bi phuc vu
cong tac chuyén mon: dd choi ngoai troi, gia ké, ta tai li€u, tu tu trang, va cac
thiét bi khac.

2. Tai sdn co dinh vé hinh khdc:

- Tai san c6 dinh khac trong nha truong gom: Phan mém ké toan, phan
mém phuc vu cong tac chuyén mon, nudi dudng, phin mém quan 1y ...

Pi¢u 5. Tham quyén quyét dinh mua sim tai san cong

1. Viéc mua sam tai san cong (khong phai try so 1am viéc, nha , dat va tai
san khac gan lién voi dat, xe 6 to chuyén dung, cac phuong tién van tai khac).
Hiéu truong nha truong duoc quyét dinh mua sim tai san tir ngudn kinh phi
dugc giao trong du toan ngan sach hang nim, quy phat trién su nghiép cta don
vi trén co sé tiéu chuén, dinh murc, tu chiu trach nhiém vé hd so, trinh ty, thi tuc
mua sdm theo quy dinh vé thyuc hién ddu thiu mua sdm tai san nham duy tri hoat
dong thudng xuyén cia co quan nha nuée bang vén nha nude.

2. Viéc mua sam d6i véi céc tai san cong thuoc Danh muc mua sam tap
trung (cap qudc gia hodc cap Thanh phd), cac co quan, td chirc, don vi thuc hién
theo quy dinh ctia Trung wong va Thanh phd vé mua sim tap trung.

Picéu 6. Thaim quyén quyét dinh thué tai sin phuc vu hoat dong ciia
nha truong

a) Viéc thué tai san dugc thuc hién trong nha truong khi chua ¢ tai san dé
phuc vu theo nhiém vu chuyén mén dugc giao, hodc con thiéu tai san so voi tiéu
chuan, dinh mirc theo quy dinh trong cac truong hop sau:

- Viéc thué tai san hiéu qua va tiét kiém hon so véi vi¢e dau tu mua sam.
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- Tai san dé str dung trong thoi gian ngan phuc vy nhiém vu chuyén mén dot
XUAt.

b). Déi v6i cac tai san khac (khong phai tru s, nha dat, cac tai san khac gin
lién voi dat). Hiéu trudng nha trudng quyét dinh thué tai san dua trén nhu ciu
thuc té ciia cong tac chuyén mon.

c) Phuong thirc thué, lwa chon nha cung cép dich vu thué tai san phai thuc

hién theo dung quy dinh ctia phap luat.
CHUONG lI
QUY PINH VE VIEC QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

TAI TRUONG MN THANH XUAN TRUNG

Piéu 7: Péi twong dwoe giao quan 1y, sir dung tai sin cong
1. Hi¢u truéng, Pho hi¢u truong.
2. Chi bd, t6 chirc cong doan, ban thanh tra nhan dan nha trudng
3. Céc bd phan chuyén quan: Ké toan, van phong, y té, bao vé, nha bép.
4. Gi4o vién bién ché, nhan vién bién ché, lao dong hop dong.
5. Hoc sinh toan truong.

Picu 8: Quy trinh mua sam, tiép nhan ban giao tai sin dwa vao sir
dung

1. Déi véi tai san dwoc cip:

Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh lap Ban co s& vat chat nha trudng.
Ban co s¢ vat chat co co trach nhiém tiép nhan tai san trén co so kiém tra cac
loai gidy to ctia bén giao tai san, hién trang cua tai san theo ding cong ning sir
dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy to, dung chung loai, sir dung tbt. Lap
bién ban ban giao nhan tai san. Bao cdo Hiéu trudng vé tai san méi nhan, dé
xuét phurong an b tri quan 1y, sir dung. Ban giao toan b hd so cho ké toan, phdi
hop v&i ké toan nhédp sb tai san theo phan mém quan 1y cac tai san. Thuc hién

cong khai theo quy dinh.
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Hiéu trudng ra quyét dinh ban giao tai san cho bd phan quan 1y, sit dung
(theo mau “Ban giao TSCP/CCCD vé noi sir dung” dinh kém tai quy ché nay).

2. Déi véi tai sin do cdc to chike va cd nhan tai tro, cho, ting:

DPdi véi tai san duge cho, biéu, tang: Hi€u trudng giao ban co s vat chét
1ap bién ban tiép nhan tai san, c6 bién ban cho, ting ghi rd s6 luong, nguyén gia
cua tai san, don vi biéu, cho, tang. Tiép nhan tai san, sép xép va ban giao cho bd
phan c6 nhu cau sir dung. Giao bd phéan ké toan ghi s6 sach theo ddi, tinh khau
hao tai san theo quy dinh hién hanh. Thyc hién cong khai theo quy dinh.

3. Quy trinh thuwe hién mua sim tdi sin:

Hang nam nha truong ra soat nhu cAu mua sdm tai san dya trén dinh mu,
quy chuan vé str dung tai san ctia nha nude va lap ké hoach mua sim dua vao du
toan thu- chi ngan sach hang nam. Viéc thuc hién mua sim tai san to chirc theo
quy trinh sau:

- B6 phan c6 nhu cau sir dung tai san gii phiéu dé xuat 1én hiéu trudng
(theo mdu dé xudt mua sdam tai san kém theo quy ché nay).

- Hi¢u truong giao Ban co s¢ vat chit nha truong thuc hién 1én du toan
chi phi mua sim tai san trinh hiéu trudong phé duyét dua trén cd s 1y bao gia
ctia it nhat 3 nha cung cap.

- Di v6i nhitng tai san c6 nguyén gia nhé hon 500tr/1 don vi tai san (trir
tai san nha, dat, cac tai san khac gin lién voi nha, 6 t6, xe chuyén dung) thi Hiéu
treong nha trudng c¢6 quyén Quyét dinh phé duyét du toan mua sam.

- Pbi voi goi mua sam tai san nho hon 50 triéu dong: Hiéu truong quyét
dinh chi dinh nha cung cap tai san dya trén 03 bao gid. Sau d6 thyc hién ky hop
d6ng mua sam.

- P6i voi gbi mua sam tai san c6 gia tri tir 50 triéu trd 1én va dudi 100
triéu déng: Sau khi co quyét dinh mua sim tai san, ban co s& vat chét lap ké
hoach lya chon nha cung cép. Dang Quyét dinh phé duyé¢t du todn va ké hoach
lwa chon nha thau Ién trang dich vu mua sim cong ctia nha nude dé thong bao vé
viéc mua sim. Ban co s& vat chat dua trén co sd xét bao gia, hd so nang luc cua

it nhat 03 don vi nha cung cap trinh hiéu truong phé duyét. Hiéu trudng ra quyét
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dinh chi dinh don vi nha cung cép tai sadn véi goi trén 50 tricu dén dudi 100 tricu
dong. Sau khi c¢6 quyét dinh tién hanh ky hop ddng mua sam tai san.

- Pbi véi g61 mua sam tai san c6 gia tri 16n hon 100 tri€u nha truong thuc
hién xay dung du todn mua sdm, thué don vi tu vAn thAm dinh gia, t6 chire thuc
hién dau thau theo quy dinh ctia Luat dau thau.

- Két thiic quy trinh mua sim tai san. B phan c6 s& vat chat ban giao cho
bd phan st dung tai san dé sir dung. Cong khai két qua mua sam.

- Ho so tai san duoc giao cho ké toan vao s sach theo doi, tinh khau hao,
bao cao cong khai theo quy dinh.

Picu 9. Quyén va nghia vu ciia d6i twong dwoce giao quan 1y, sir dung
tai san ciia Truong mam non Thanh Xuén Trung

1. Béi twong duoc giao quan 1y, sir dung tai san cdng cO CAC quyén sau
day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chic nang, nhi€ém vu
dugc giao trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.

b) Thuc hién cac bién phap bao v¢, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong duge giao theo ché do quy dinh.

2. Pbi tuong duoc giao quan 1y, st dung tai san cdng cO c4c nghia vu sau
day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong dang muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

) Béo cédo va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong stir dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hoi ciia co quan, ngudi ¢ tham

quyen;
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e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat cua Ban gidm hi€u nha truong;
giam sat cia Ban thanh tra nhan dan trong quan ly, stir dung tai san cOng thudc
pham vi quan ly theo quy dinh ctia phap luat;

Piéu 10. Nhiém vu ciia ddi twong dwoe giao quan Iy tai san cong

1. Hiéu truwong nha truong:

a) T6 chic thue hién quan ly, sir dung tai san cOng dé thuc hién chuc
nang, nhiém vu duoc Nha nude giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
cac bo phan quan 1y truc tiép.

b) To chtc kiém tra viéc quan ly, st dung tai san cua cic bd phan 1
lan/hoc ky. Thuong xuyén giam sat viéc quan 1y, st dung tai san cua céc bd
phan, t6 chirc, ca nhan trong trudong. CO trach nhiém sir dung, quan Iy tru s lam
viéc va cdc tai san truc thudc phong Hi€u truong.

¢) Xu 1y theo thim quyén hodc trinh co quan c6 thim quyén xir 1y cé&c
hanh vi vi pham phép luat vé quan 1y, st dung tai san cong.

2. Pho hiéu truong nha truong:

a) Su dung quan 1y tai san Phong hi¢u ph6 da duoc ban giao theo ding
quy dinh.

b) Quan ly, giam sat cdc by phan, phong ban chirc ndng quan ly, st dung
tai san cua cac lop, cac bg phan.

¢) Pho hiéu truong duoc giao phu trach co s¢ vat chit ¢ trach nhiém tiép
nhan, t6 chirc cac quy trinh mua sdm, ban giao tai san theo quyét dinh cta hiéu
truong. Két hop v6i bd phan ké toan ra soat tai san dinh ky dé xuit mua sim
hodc thanh 1y tai san.

3. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan 1y tai san. Luu trit hd so tai san cta truong;

b) Phéi hop véi cac déng chi trong td van phong, thiét bi thuc hién mot sb
cOng viéc sau:

- Vao s0 tai san, hach toan céc nghi¢p vu li€n quan dén viéc tang moi,

diéu chuyén, thanh 1y, nhuong ban tai san;
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ké cua cac cap c6 tham quyén;

1y theo quy dinh cua phap luét;

cu thé nhu sau:

PHU LUC SO 01

- Kiém ke tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém

- Déanh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu

- Tinh hao moOn cua tai san theo quy dinh tai Thong tu 23/2023/TT-BTC

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thdang 4 niam 2023

cua Bo truong Bo Tai chinh)

THOI GIAN TINH HAO MON VA TY LE HAO MON TAI SAN CO

PINH HU'U HINH
THOI ]
GIAN TY LE
ATk TINH HAO
STT DANH MUC TAI SAN HAO MON (%
MON nam)
(nam)
I Nha, cong trinh xay dung
- El@t thy, cong trinh xay dung cap dac 80 1.25
biét
- Capl 80 1,25
-Cap Il 50 2
- Cap III 25 4
-Cap IV 15 6,67
Il | VatKkién tric
- Kho ch&a,obé chtra, bai dd, san phoi, san 20 5
choi, san thé thao, bé boi
- Giéng khoan, giéng dao, tudng rao 10 10
- Céc vat kién trac khic 10 10

Xe b td
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THOI o
GIAN TY LE
STT DANH MUC TAI SAN TH'ANS MHOQ?%
MON nim)
(nam)
1 Xe 0 to phuc vu cong tdac cdac chvrc danh
- Xe 4 dn 5 chd 15 6,67
- Xe 6 dén 8 chd 15 6,67
2 Xe 0 to phuc vu cong tac chung
- Xe 4 dén 5 chd 15 6,67
- Xe 6 dén 8 chd 15 6,67
- Xe 9 dén 12 chd 15 6,67
- Xe 13 dén 16 chd 15 6,67
3 Xe 0 t6 chuyén dung
- Xe cuu thuong 15 6,67
- Xe curu hoa 15 6,67
- Xe ché pham nhan 15 6,67
- Xe quet duong 15 6,67
- Xe phun nudc 15 6,67
- Xe cho rac 15 6,67
- Xe ép rac 15 6,67
- Xe stra chira luu dong 15 6,67
- Xe trang bi phong thi nghiém 15 6,67
- Xe thu phat dién bao 15 6,67
- Xe stra chira dién 15 6,67
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THOI o
GIAN TY LE
STT DANH MUC TAI SAN TH'ANS MHOQ?%
MON nim)
(nam)
- Xe kéo, xe ctru ho, ciru nan 15 6,67
- Xe can cau 15 6,67
- Xe tap lai 15 6,67
- Xe thanh tra giao théng 15 6,67
- Xe gan thiét bi thu, phat vé tinh 15 6,67
- Xe phét thanh truyén hinh luu dong 15 6,67
- Xe tai cac loai 15 6,67
- Xe ban tai 15 6,67
- Xe trén 16 chd ngdi cac loai 15 6,67
- Xe chuyén dung khac 15 6,67
4 Xe 6 té phuc vu 1é tin nha nuwéc 15 6,67
5 Xe 0 t0 khac 15 6,67
v Phwong tién van tai khac (ngoai xe 0 t0)
1 Phuwong tién van tdai duwong bo 10 10
2 | Phwong tién vin tii duong sit 10 10
3 Phuwong tién vdn tdi dwong thuy
- Tau bién chd hang hoa 10 10
- Tau bién chd khach 10 10
- Tau tuan tra, ctru hd, clru nan duong thuy 10 10
- Tau cho hang duong thuy ndi dia 10 10
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THOT 7
GIAN TY LE
i TINH HAO
STT DANH MUC TAI SAN HAO MON (%
MON nam)
(nam)
- Tau cho khach duong thuy ndi dia 10 10
- Pha duong thuy cac loai 10 10
- Ca nd, xudng may cac loai 10 10
- Ghe, thuyén cac loai 10 10
- Phuong tién van tai duong thuy khac 10 10
4 Phuwong tién van tdai hang khong 10 10
3) Phuwong tién van tdi khdc 10 10
V | May méc, thiét bi
1 May méc, thiét bj viin phong phd bién
- May vi tinh dé ban 5 20
- May vi tinh xach tay (hodc thiét bj dién
, 5 20
tor trong duong)
- May in 5 20
- May fax 5 20
- Tu dung tai liéu 5 20
- May scan 5 20
- May huy tai liéu 5 20
- Méay photocopy 5 20
- B6 ban ghé ngdi 1am viéc trang b cho
. , 8 12,5
cac chtrc danh
- Bo ban ghé hop 8 12,5
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THOT 7
GIAN TY LE
PO TINH HAO
STT DANH MUC TAI SAN HAO MON (%
MON nam)
(nam)
- BO ban ghé tiép khach 8 12,5
- May diéu hoa khong khi 8 12,5
- Quat 5 20
- May sudi 5 20
- May moc, thiét bj van phong pho bién
. 5 20
khac
5 May mac, thiét bi phuc vu hoat dong
chung ciia co quan, to chirc, don vi
Nhw quy
Mady méc, thiét bi phuc vu hoat djng ]glnlzqtzgj dinh tgi
chung cua co quan, to chuc, don vi cung YR diéem 1
a . ., , A g x \ 2 diem 1
logi voi mday moc, thiét bi van phong pho MucV
V4 Muc V Phu
bién . . Phu luc
luc nay \
nay
b | Mdy méc, thiét bj khdic phuc vu hogt
dong chung cua co quan, to chwc, don vi
- May chiéu 5 20
- Thiét bi loc nuée 5 20
- May hat am, hat bui 5 20
- Ti vi, dau Video, céc loai dau thu phat tin 5 20
hi¢u k¥ thuat so khac
- May ghi &m 5 20
- May anh 5 20
- Thiét bi 4m thanh 5 20
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THOT 7
GIAN TY LE
i TINH HAO
STT DANH MUC TAI SAN HAO MON (%
MON nam)
(nam)
- Tong dai dién thoai, may bo dam 5 20
- Thiét bi thong tin lién lac khac 5 20
- Tu lanh, may lam mat 5 20
- May giat 5 20
- Thiét bi mang, truyén thong 5 20
- Thiét bi dién van phong 5 20
- Thiét bj dién ttr phuc vu quan 1y, luu trit dit 5 20
licu
- Thiét b truyén dan 5 20
- Camera giam sat 5 20
- Thang may 8 12,5
- My bom nudc 8 12,5
- Két sit 8 12,5
- Ban ghé héi truong 8 12,5
- T, gia ké dung tai liéu hodc trung bay hién
A 8 12,5
vat
- May moc, thiét bi phuc vu hoat dong
, 8 12,5
chung khéac
3 May méc, thiét bj chuyén dung
- Méy méc, thit bi chuyén ding 1a may Nhu quy | Nhu quy
, AR R \ £ dinh tai dinh tai
moc, thiét bi cung loai vé1 may moc, thiét R R
oo . Cpoe A , . A1 diém 1, diém 1,
bi van phong pho bién, may moc, thiét bi X X
h hoat déne chune cla co auar. t6 diém 2b diém 2b




17

THOI 7
GIAN TY LE
ok TINH HAO
STT DANH MUC TAI SAN HAO MON (%
MON nim)
(nam)
chuc, don vi luc nay Phu luc

nay

- May moéc, thiét bj chuyén ding thudce
linh vuc van hoéa, nghé thuat (nhu: thiét bi 5 20
am thanh, anh sang, loa, micro, dén...)

- May moc, thiét bi chuyén dung khéc 8 12,5
4 | May moéc, thiét bi khac 8 12,5
VI Cay lau nam, suc vat lam viéc va/hodc
cho san pham
1 Cac loai suc vat 8 12,5

Cay lau nam, vuon cay lau nam (bao gom
2 ca vuon cay cong nghiép, vuon cay an 25 4
qud, vuon cay canh)

3 Tham co, tham cay xanh, cay canh 8 12,5

VIl | Tai sin c6 dinh hiru hinh khac 8 12,5

- Thure hién bao céo tinh hinh quan 1y tai san theo van ban hién hanh; Lap
ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Két hop xay dung ké hoach bao
tri, bao dudng;

- Quan 1y, str dung cac tai san thudc phong Ké toan theo dung quy dinh.

4. Nhan vién vin phong, y té

a) T chirc quan 1y céc tai san thudc khu vuc van phong, phong v té.

b) Sir dung hiéu qua tai san duoc giao. Pinh ky to chirc kiém tra (1
lan/nam), kiém ké (1 1an/hoc ky) tinh hinh b phan dugc giao quan 1y;
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c) Lap ké hoach str dung, mua sdm, stra chita, danh muc cdc tai san thanh
ly trinh Phé hiéu trudong phu trach phé duyét;

d) Phdi hop véi ké todn nhp tai san méi nhan vé vao s tai san;

d) Dan ma cac tai san dugc quan 1y theo quy dinh cta phap luat;

e) Luu trit hd so tai san duoc phan cong phu trach. Tap hop toan b hd so
tai san theo nim dong quyén luu theo quy dinh;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truong (phd hi€u trudng phu
trach) phan cong.

5. Nhan vién bdo vé

a) Tuan tra bao quét toan bo khu vuc trong pham vi quan 1y cta trudng,
kiém tra nguoi mang tai san cta trudng ra khoi co quan (khi ¢6 nghi ngo);

b) Kiém tra, bao quan d6 dung db choi tai san trudng, c4c phong hoc, nha
lam viéc, phong chitc ning ngoai gio hanh chinh, dé tranh ton that tai san cia
nha truong;

b) Bao quan, stt dung may phét dién, mdy bom nudc, hé thong thiét bi
phong chay chita chdy cta nha truong. Quan Iy vé hé thdng dién, c6 trach nhiém
kiém tra dién tai cac phong ban sau mdi gio tan lam, bao dam an toan.

c¢) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do hi€u trudng phan cong.

6. Gido vién :

a) Str dung céc tai san duogc giao tai 16p theo dung cong nang, dung muc
dich, tiét kiém, hiéu qua. Bao quan, vé sinh, giir gin Céc tai san. Khong tu y di
chuyén tai san ra khoi bd phan minh khi chua c6 ¥ kién cua Ban giam hiéu.

b) Kiém tra tinh hinh st dung cua tai san tai bd phan minh dinh ky theo
quy dinh va khi duoc yéu cau.

c¢) Giam sat viéc su dung tai san cua hoc sinh 16p minh khi thuc hién cong
tac chuyén mon. Pinh ky kiém ké tai san theo quy dinh.

7. Nhin vién bép:

a) Sir dung céc tai san duoc giao tai khu vuc nha bép theo ding cong

nang, ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua. Bao quan, giit gin Céc tai san.
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b) Pinh ky phdi hop vé6i to van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai
san bi hong phai bao céo kip thoi dé tim nguyén nhan xur 1y, khic phuc.

8. Ban chdp hanh céng doan nha trwong:

a) T6 churc sir dung, quan 1y tai san tai cac phong ban chirc ning: Phong
nghé thuat, phong an, Phong tin hoc, Phong hoi déng. Khi diéu chuyén dé sur
dung can c6 ¥ kién cua Ban giam hiéu nha trudng. Tham gia vao quy trinh mua
sam, stra chira, thanh 1y tai san cong.

b) Thuc hién kiém ké dinh ky, bao cao tinh trang cua tai san cong kip thoi
dé khéc phuc xu 1y.

Pic¢u 11. Quy dinh vé viéc sir dung tai sin tai Trwong mam non
Thanh Xuén Trung

1. St dung tru sé, nha, phong lam viéc:

a) Tru s& ctia Trudng mam non Thanh Xuén Trung gdm: 01 nha 1am viéc 4
tang, 01 nha bao v¢, cac tai san khac gan lién vai nha.

b) Viéc stir dung tru sé, nha lam viéc, nha truong thuc hién dung theo muc
dich thuc hién chirc nang chuyén mon la hoat dong sy nghi¢p gido duc, cu thé
thuc hién chtrc ning chuyén moén 13 gido duc, chim soéc nudi dudng lra tudi
mam non.

c) Khong str dung tru s&, nha lam viéc vao muc dich kinh doanh hoac lién
doanh lién két khi chua c6 dé an duogc phé duyét cta cac cip c6 tham quyeén.

d) Cong tac vé sinh tru sd, nha lam viéc phai dugc thuc hién thuong xuyén,
dam bao moi trudng su pham sach s€, van minh.

e) Cac phong hoc, phong hoi dong, nha da ning, hanh lang, cau thang, cac
khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cay canh, cac h¢ théng cép
dién, cAp nudc, thong tin lién lac...Cac to chirc va c4 nhan trong truong co quyén
binh ding trong viéc str dung chung va c6 nghia vu chap hanh cic quy dinh bao
v€ tai san chung.

f) Céc bo phan muén sir dung phong hoi dong, nha da niang phai c6 y kién

cua Ban gidm hi¢u nha truong.
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g) Dbi véi phong hoc, phong lam viéce, phai vé sinh sach s&, khong duoc di
chuyén bat ky tai san nao khi chuwa dugc phép ciia Ban gidm hiéu nha trudng.
Khong duogc viét v& 1én tuong, mang cac chit chay nd vao phong. Cac phong
lam viéc phai duoc bd tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cé4c thanh vién trong to
chirc 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi,
duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dang cac quy dinh ctia nha nuéc.
Hét gid 1am viéc phai tit cac thiét bj dién va khoa cira phong lam viéc. Khi nghi
lam vi¢c phai ban giao tai san cho bd phan quan ly.

h) D6i v6i khu vé sinh chung phai giit gin sach s&. Khong d6 rac sinh hoat,
va céc loai rac khac vao cac chau rira, bon vé sinh.

i) Nha dé xe cua trudng duoc dung dé xe may can bo, gido vién, nhan vién
trong trudng va khach dén lién hé cong tac theo diing quy dinh. Cam hut thude
va dé xe bi r0 ri xang dau trong khu vuc nha xe.

j) Pbi v6i khu vuc hanh lang, cau thang khong duoc dé cac do dung va trang
thiét bi lam viéc riéng cua cac to chirc, ca nhan.

K) San truong chi duoc st dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khong str dung vao cdc muc dich khac.

) Khu vuc bon hoa, cdy canh khong tu ¥ trong, dat chau hoa, thay d6i loai
cdy, vi tri cdy canh trong truong khi chua c6 sy dong ¥ cta bd phan phu tréch.
Khong ngat hoa va viit rac VAo Cac chau cay.

m) Khong cho phép bt ctr to chirc hodc tip thé ndo ngoai trudng sir dung
nguén dién. Cam tu y d4u ndi hé théng cép dién, cép nudc, dién thoai, mang
internet ra ngoai khudn vién trudng cho ngudi ngoai sir dung; khong dé do dac
gay can trd viéc van hanh, stra chita cac ti dién, hdc chira chay tai cac tﬁng va
trong phong lam viéc. Khong dem cac chat doc hai, chat dé gay chay no, 6
nhiém méi trudng vao phiing 1am viéc, phong hoc.

n) Hang ngay sau mdi budi hoc bao vé khoa hét cac phong hoc, cong chinh
clia trudng. Tat ca nhitng hanh vi c4 nhan gay hu hai dén try s& lam viéc s& phai

dén bu va xir 1y theo quy dinh ctia phap luat.
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0) Tru s&, nha lam viéc, phong lam viéc phai duogc bdo tri, bdo dudng theo
dung ché d6 quy dinh.

p) Tru s&, nha lam viéc phai dugc theo ddi trén sb sach ké toan, tinh khau hao
va bao cdo ké khai, cong khai dinh ky theo quy dinh.

2. Str dung tai san 1a may méc thiét bi:

a) May moc thiét bi cua nha truong bao gdm: Thang mdy, may phat dién,
may tinh, may in, may photocopy, tivi, may siy bat, may loc nudc, may xay va
cac cac loai may moc khac chi dugc su dung dé phuc vu cong tac chuyén mon,
cong tac cham soc tré ma khong dugce sir dung vao muc dich phuc vu cho bat ctr
riéng ca nhan nao.

b) May moc, thiét bi ctia nha trudng duoc sir dung theo dung tiéu chuan,
dinh muc va ché do quy dinh ctia nha nudc. Pugc kiém ké theo ddi trén so sach,
bao hanh, bao tri, bao dudng theo diing ché do quy dinh.

¢) Moi truong hop may moéc hu hong, mat mat 1a do ca nhan thi ¢4 nhan
d6 phai dén bu phan hu hong mat mat. Truong hoc mat mat, hu hong do 16i k§
thuat b phan st dung tai san phai bao cédo kip thoi dé xur 1y theo phap luét hién
hanh.

d) Nhirng may moc 6 tinh hao mon du da hét gia tri nhung van con sir
dung duoc van phai theo ddi quan Iy nhu nhiing tai san khac

e) Bo phan duoc giao str dung, quan 1y may méc néu khong c6 nhu cau sir
dung nira can phai ban giao lai cho Ban gidm hi¢u, by phan phu trach co s& vat
chét nha truong dé diéu chuyén dén bd phén can sir dung theo quy dinh.

3. Str dung cac tai san khac trong nha truong:

a) Cac tai san khac ctia nha trudng bao gdm: Tu tu trang, ta tai liéu, cac
gia k¢ hoc li¢u, tu ba lo, dd dung dd choi ngoai troi, trong 16p, céac thiét bi phuc
vu chuyén mon khac.

b) Tét ca céc tai san cua nha trudng duge sir dung dung muc dich phuc vu
cong tac chuyén mon, cham séc nudi dudng tré va cdc nhiém vu khac duogc giao

dé phat trién nha truong.
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c) Cac tai san cua nha truong phai dugce gilr gin, bao quan, bao dudng, vé
sinh thudng xuyén dé dam bao cong ning st dung, do bén cua tai san.

d) Tat ca cac tai san co tinh hao mon, khi d& hét gia tri ma van sir dung
duoc van phai theo ddi quan 1y va bao cao theo ding quy dinh.

Piéu 12: Quy dinh vé bio dudng, sira chira tii san

1. Bdo tri, swva chita tru so, nha lam viéc

- Tru sé, nha lam viéc phai dugc bao tri theo quy dinh nham duy tri chét
luong, kién tric, cong ning sir dung cta cong s, nha 1am viéc.

- Viéc bao tri tru sé, nha lam viéc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
xay dung.

- Héng nam, nha truong lap ké hoach vén bao tri tru s&, nha 1am viéc dé trinh
UBND Quan Thanh Xuan phé duyét theo quy dinh cua phép luat.

- Viée dau tu xay dung, cai tao chdng xudng cap, nang cap thay d6i hinh thirc
kién trac nodi dung st dung bén trong phai duoc UBND Quan Thanh Xuan phé
duyét, phai c6 ban v& hoan cong va hd so luu trit theo quy dinh.

2. Sita chita, bdo tri, bao dwing doi mdy méc va cdc logi tai san khdc

- Céc tai san 1a may moc phai duoc bao dudng dinh ky dé kéo dai tudi tho va
cong nang st dung.

- Hang nam nha trudng 1ap ké hoach dua vao dy toan ngin sach viéc bao tri
bao dudng, nang cap ddi véi cac loai tai san 1a may moc, thiét bi ,bén canh do
cac bd phan st dung tai san tu thyc hién viéc v€ sinh tai san thuong xuyén dé
dam bao hoat dong.

- BO phéan str dung tai san khi phat hién tai sdn bi hu hong khong ty v thué
ngudi ngodi vao sira chita ma phai bio cdo dé xuat 1én Hiéu truong dé sira chita
theo ding quy trinh sau day:

a) Bo phan truc tiép sir dung tai san 1ap phiéu dé nghi stra chita tai vin
phong nha trudng (Mdu phiéu bio hong TSCD,CCPC kém theo Quy ché nay);

b) Hiéu truong chi dao ban co so vat chat, thanh tra kiém tra thuc té, dé
xuét phuong 4n stra chita, ky xac nhan va chuyén Hiéu truong (Pho hiéu trudng

phu trach phé duyét)
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) Viéc lua chon nha cung cép stra chira tai san khac tai nha truong duoc
thue hién theo quy tic sau:

+ Pdi véi g061 stra chira nho gia tri dudi 50 trigu déng, nha truong thuc
hién chon nha cung cép trén co s xét bao gia 3 nha cung cap (c6 bién ban khao
sat hién trang thuc té cta cac nha cung cép).

+ Dbi vai g0b1 stra chira tai san gia tri tir 50 tri¢u dén dudi 100 triéu déng,
nha truong thuc hién lya chon nha cung cép theo hinh thic chi dinh thau Luét
dau thau.

+ Pdi véi g0b1 stra chira tai san tir 100 triéu trd 1€n nha trudong thuc hién
bao cao béng van ban trinh UBND Quéan Thanh Xuan phé duyét dé thuc hién
theo ding quy dinh.

d) Sau khi sira chita xong, Ban co s& vat chat na truong thuc hién ban giao
tai san cho bd phan quan 1y va st dung.

e) Trudng hop sau ddy nha truong khong stra chira, cac bd phan truc tiép
sir dung phai ty stra chita. Sau khi nha truong thanh 1ap ban kiém tra tai san xac
nhan:

- C6 y 1am hong tai san hodc khéng cd ¥ thic giir gin, bao vé tai san;

- Cb y 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong dung noi quy dinh (ty ¥ di chuyén tai san khi
chua duogc phép cua nha trudng);

Picu 13. Kiém ké, bao cdo tai sin cong

1. Kiém ké tai sin cong:
- Ph6 hiéu truong, Phong ké toan két hop cung bd phan quan 1y tai san to chirc
cong tac kiém ké tai san tai nha truong.

a) Hinh thtrc kiém ké: Kiém ké dinh ky hang nam trudc khi két thuc nién
dd ké toan. Kiém ké dot xuét theo nhu ciu td chirc, Xép Xép lai tai san cua don
VI.

b) Thanh phan ban kiém ké tai san:

- Thanh phan ban kiém ké theo Quyét dinh cua hiéu trudng tai thoi diém

kiém ké gém cé: Pho hiéu truong phu trach co s vat chat, Ké toan, Ban chap
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hang cong doan, Thanh tra nhan dan, Bao v¢, Pai di¢n bd phan st dung, quan 1y
tai san.

¢) Béo cdo két qua kiém keé:

- Ban kiém ké tai san lap bién ban kiém ké dbi chiéu gitta thuc té va sb
luong theo ddi trén s6 sach dé phat hién sd chénh 1éch. Trong trudng hop phat
hién thira thiéu tai san phai xac dinh rd nguyén nhan dé dé xuit bién phap xur 1y.

2. Bao cdo tai san cong:

- Pon vi thuc hién cap nhat thong tin tai san cong Ién hé théng phr:in mém
quan 1y tai san MISA QLTS két ndi truc tiép dir liéu voi phin mém quan 1y tai
san cua UBND Quén Thanh Xuéan va bao cdo quan ly st dung theo Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh Phu.

- Hinh thtrc bao cdo: Bao cdo ké khai tai san cong; Bdo cdo tinh hinh xtr
1y tai san coOng.

Piéu 14. Thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong.

1. Thu hdi, diéu chuyén tai sin trong nha truong:

Tai san da dugc ban giao cho cac b phan st dung, quan 1y s€ bi thu hoi,
diéu chuyén trong céac truong hop sau:

a) Cac bd phan (hodc ca nhan) duoc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
khong con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau st dung do thay doi chirc ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so voi ti€u chuan, dinh murc dugc phép st dung;

c¢) Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

d) Tham quyén cua viéc diéu chuyén tai san tir bo phan nay sang bd phan
khac trong nha truong do Hiéu trudong quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai
duogc kiém ké, xac dinh gia tri cli lai, ghi tdng, giam tai sdn va gia tri tai san,
dang ky lai tai san v6i ké todn don vi. HO so dé nghi diéu chuyén tai san cta cac
d6i twong str dung tai san duoc giri dén Pho hiéu trudng phu trach bao gom:

+ Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cta cac ddi tuong truc tiép quan

1y, sir dung tai san;
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+ Bang tong hop danh muc tai san dé nghj diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cac hd so cua tai san;

+ Xac nhan cua dbi tuong dé nghi tiép nhén tai san.

+ Tai san hét han st dung theo ché 36 ma phai thanh 1y; tai san chua hét
han st dung nhung bi hu hong khéng con st dung dugc hodc viéc sua chira
khong hiéu qua (dy toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gié tai san). Tam
thu hoi cho thanh 1y.

2. Thanh ly tai san cong trong nha truong

2.1. Tai san dwoc thanh ly trong cdc truwong hop sau:

+ Tai san cong dugc xac dinh 1a da hu hong khong stra sira dugc hoac viéc
stra chita khong hiéu qua khong con str dung dugc;

+ Tai san hét han sir dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san chua hét han
str dung nhung bi hu hong khong con sir dung dugc hodc viéc stra chira khong
hiéu qua (du toan chi phi stra chira 16n hon 30% nguyén gia tai san).

+ Tru s& 1am viéc hodc tai san khac gan lién v6i dat phai pha d& theo quyét
dinh cia UBND Quan Thanh Xuan, UBND Thanh phd Ha Noi.

2.2. Thim quyén quyét dinh vigc thanh ly tai san cong trong nha trwong:

+ Pbi v6i tai san 1a tru sé lam viée, nha lam viée caa nha truong, va cac tai

san khac gan lién voi dat, cac tai san khic c6 nguyén gia tir 500 triéu dong

tré 1én: Tham quyén thanh 1y do Chu tich UBND Quén Thanh Xuin Quyét
dinh.

+ Hiéu truong nha trudng c6 tham quyén Quyét dinh thanh 1y dbi véi cac tai

san khac c6 nguyén gia dudi 500 triéu dong/1 don vi tai san.

2.3. Quy trinh thanh ly tai san cong trong nha truwong

Trinh ty, tha tyc thanh 1y tai san thyc hién theo Piéu 29 cua Nghi dinh
151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
Luat Quan 1y, st dung tai san cOng; Luat quan 1y, st dung tai san cong ngay
21/6/2017; Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua Bo truéng Bo
Tai chinh vé huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san cb dinh

tai co quan, to chirc, don vi va tai san c¢d dinh do nha nuéc giao cho doanh
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nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép; Nghi
quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 08 thang 12 nim 2021. Cu thé nhu sau:

a) Bién ban hop danh gi4 hién trang cta tai san ¢ dinh dé nghi thanh 1y;

b) Sau khi c6 Bién ban kiém tra hién trang, hiéu trudng nha truong ra quyét
dinh thanh lap hoi dong thanh 1y tai san. Hoi dong thanh 1y tai san xac dinh gia
ban vat tu thu hoi tir tai san thanh 1y 1ap thanh bién ban. Céng khai ndi dung
thanh 1y tai san theo quy dinh. Tién hanh lya chon don vi mua tai san thanh 1y:
Péi véi gia trj thanh 1y dudi 50 triéu dong nha trudong duoc chi dinh don vi nhan
mua Tai san ¢6 dinh thanh Iy. Néu gia tri thanh 1y trén 50 triéu dong nha trudng
thue hién ddu gia theo quy dinh. Ho so thanh 1y tai san cong gdm:

+ Quyét dinh chon lua don vi, c4 nhan, gia ban thanh 1y tai san ¢ dinh;

+ Hop dong mua ban tai san thanh 1y, BB ban giao, thanh 1y hop dong. Lam
cong van trinh UBND Quén Thanh Xuén cap héa don ban thanh 1y tai san c6
dinh.

+ Bang quyét toan kinh phi thanh Iy thu vé phai ndp ngan sach.

+ Gidy nop tién thu vé do thanh 1y tai san ¢ dinh vao tai khoan tam giit ciia
Phong Tai chinh — K& hoach Quén Thanh Xuan.

+ Ké toan thuc hién hach toan ghi giam TSCD di thanh Iy trén s6 sach va
phan mém quéan 1y tai san. Thuc hién cong khai két qua ban thanh 1y TSCPD

trong nha truong.

CHUONG III
XU Li VI PHAM VE QUAN LI, SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 15. Xir Iy vi pham vé quén 1y, sir dung tai sin cong

Can b0, gido vién, nhan vién Truong mam non Thanh Xuan Trung néu vi
pham vé quan 1y, sir dung tai san cong, tiy theo muc d6 s& bi xu 1y theo quy
dinh tai B§ luat lao dong, Luat cadn bd cong churc va cac quy dinh khac cia Nha
nudc vé quan 1y st dung tai san cong.

1. Hinh thirc xtr 1y trach nhiém vat chat:
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a) Boi thuong;

b) Boi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra;

C) bé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua trong nam hoc da vi pham;

2. Can bg, giao vién, nhan vién nha truong gay ra thi¢t hai tai sdn cong,
du ¢6 v hay khong cb ¥, phai ¢ trach nhiém bdi thuong thiét hai theo Quyét
dinh cua Hi¢u trudng nha trudong.

Piéu 16. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san va xir Iy trach nhiém vét chit

1. Théng béo vi pham

Céc bo phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua
Quy ché nay hoac phat hién can b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam thét
thoat, mat, hu hong tai san cong thi théng bio bang moi hinh thuc (thong béo
tryc tiép, guri van ban...) dén Hiéu truong (pho hiéu truong phu trach).

2. Quy trinh x1r Iy vi pham

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san
cong, Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap hoi déng xt 1y trach nhiém vat chat
bao gdm: Phé hiéu truong, Ban thanh tra nhan dan nha truong, Ban chip hanh
cong Poan, T trudng chuyén mon cac khdi. Nhiém vu ctiia Hoi dong xur 1y trach
nhiém vét chat nhu sau:

+ Kiém tra xac minh, so bo danh gia thiét hai, 1ap bié€n ban vi pham quy
dinh vé& quan 1y, st dung tai san cong.

+ Chu tich Hoi déng yéu cau cén b, gido vién, nhan vién hodc hoc sinh vi
pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong hodc gly ra thiét hai tai san
cOng viét ban tuong trinh vé vu viée, tu kiém diém ban than.

+ Lap céc van ban xac dinh gid tri thi¢t hai vé tai san d6 dua trén viée
tham khao gia thi truong hodc lién hé nha cung cap tai san khao sat kiém tra bao
gia. Kién nghi mirc bdi thudng vi pham vat chét giri 1én Hiéu truong nha truong
phé duyét.

+ Hiéu trudong xem xét kién nghi ra quyét dinh xir 1y boi thudng thiét hai.
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+ Thue hién quyét dinh xir Iy vi pham. Thong bao cong khai viéc xir phat
trong nha truong.

+ Viéc xtr Iy ky luat, xem xét ha 1 bac danh hi¢u thi dua ddi véi cac bd
phan va ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san ciing thuc

hién theo quy dinh huéng dan thi dua khen thuong ctia nha trudng.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

Ban giam hiéu nha truong, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong €0
trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay. Ban giam hiéu, Ban thanh tra
nhan dan nha truong, ban chip hanh cong doan truong, to truong, t6 phd chuyén
mon chiu trach nhiém quan triét, chi dao, giam sat cac ddi tuong thyc hién Quy
ché nay.

Diéu 18. Di¢u khoan thi hanh

Quy ché nay d6 dugc cong khai thao luan rong rdi, dan chi trong trudng
truede khi Hiéu truong ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong ¢6 trach nhiém
thie hién cong khai theo quy dinh. Cac trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay
dugc thuc hién theo Luat Quan ly, sir dung tai san cOng, Nghi dinh $6
151/2017/NB-CP va cac van ban phap luat khac co lién quan.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co6 phat sinh vudng mic cac bd
phan, ca nhan phan 4anh bang vin ban vé B phan vin phong nha truong , dé
tong hop, bao cao Hiéu truong xem xét giai quyét.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG

Hoang Thi Hang
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Pon vi: Trweong mam non Thanh Xuin Trung
B0 phan:
GIAY BAO HONG TAI SAN, CONG CU, DUNG CU
(Kém theo quy ché sir dung tdai san cong nam 2023

ciia trieong mam non Thanh Xudn Trung)

Ngay thang nam 2023

ST Tén tai san co Ponvi | SO

] Ly do héng/ dé xuat
T dinh/CCDC tinh lwong

Cong

Ngay thang nam 20...

Nguwoi 1ap bang Phu trach b phan kiém tra Thu trwémg Don vi
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UBND QUAN THANH XUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THANH XUAN TRUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN/CCDC DPUA VAO SU DUNG
(Kem theo quy ché su dung tai san cong nam 2024
cua truvong mam non Thanh Xudn Trung)

H6m nay, ngdy Thang nam 2024 Tai truong MN Thanh Xuan

Trung tién hanh ban giao tai san, CCDC sir dung trong ndi bo giira:

1. Bén giao : Ong/ba:..........ccoeevueiiinn.l Chac vu:...........
Ong/ba:.......cooiiiiiiiin. Churc vu:...........
2. Bén nhin:
ONG/Ba ..., bd phan
ONg/Ba: ..o, bd phan
* NOI DUNG BAN GIAO

Nha trudng ban giao quyén quan 1y va sir dung tai san/CCDC cho bén nhan co
trach nhi€ém quan 1y , bao quan va sir dung nhu sau:

BANG THONG KE TAI SAN/CCDC BAN GIAO

S0 | Ten taisin/CcCDC | Pom | SO Ghi ch

TT vi tinh | lwong

Ké tir ngdy thang niam cac tai san, CCDC trén do bén nhan chiu trach
nhiém str dung va bao quan. Néu trong qué trinh quan 1y va sir dung dé xay ra
méat mat, hu hong thi bén nhan chiu trach nhi¢m giai trinh trude hi¢u trudng nha
truong.

Bén ban nay 1ap thanh 03 ban, c6 gia tri phap ly nhu nhau.
CHU KY BEN GIAO CHU KY BEN NHAN
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UBND QUAN THANH XUAN
TRUONG MN THANH XUAN TRUNG

PHIEU PE XUAT MUA SAM TAI SAN, CONG CU DUNG CU

(Kém theo quy ché sir dung tdai san cong nam 2023
cua truong mam non Thanh Xudn Trung)
Ngay  thang  nam 2023

Kinh giti: Hiéu truéng truong mam non Thanh Xudn Trung
* Nguoi dé xuat: Chure vu:

* Thudc bd phan:

* NO1 dung d€ xuat, nguyen nhan : ... ...

TT Tén tai san, thiét bj S6 lwong | PVT

o O B~ W N

* Thoi gian can st dung: ................c..........
Kinh mong Hiéu truong duyét.!.
NGUOI BE XUAT KE TOAN HIEU TRUONG
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