UBND QUAN THANH XUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 01/KH-MNSC Thanh Xudn, ngay 02 thang 01 ndm 2024
KE HOACH
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Mua sam tai san, sira chira co s¢ vat chat nam 2024

Cén cir quyét dinh sé 3789/QD-UBND ngay 18/12/2023 ciia UBND quén
Thanh Xuén vé viéc giao chi tiéu K& hoach phat trién kinh té - xa hoi va dur toan
thu, chi ngan sach ndm 2024 ciia quin Thanh Xuén;

Can ctr tinh hinh co s¢ vat chét hién tai ciia truong. Truong Mam non Son
Ca xay dyng ké hoach mua sim tai san, céng cy, sura chira co s& vat chét nam
2024 nhu sau:

I. Muc dich yéu cau.

- Mua sim bd sung mdt s tai san thiét bj dd ding dé dap tmg moi hoat dong

ZanAN p

trong cong tac cham séc, gido duc tré cia gido vién.

- Kiém tra tu bd, sira chita co s& vat chét d& dam béo an toan cho tré khi dén
truong, nang cap diéu kién co s& vat chit tdt hon nhim thuc hién cc nhiém vu
chuyén mon chim séc nuéi dudng gido duc tré.

- Gop ph'?m thuc hién tmg dung phuong phap GD tién tién trong day hoc,
nang cao chét luong cham séc gido duc nudi dudng gido duc cla trudng,

- Tang cuong cong tac quan ly nhim dam bao st dung hiéu qua tai san hién
c6 ciling nhu bao quan, sua chira bd sung tai san kip thoi nhim phuc vu cong téc
chim séc gido duc, tranh thét thoat lang phi tai san cia nha truong.

I1. Noi dung thwe hién.

1. Xay dung ké hogch mua sdm tai sin thiét bi.

- Mua ban thdp cho 4 16p: 12 céi

- B4 sung ban gb hoc sinh cho 1 16p: 12 céi

- Mua bd db choi goc gia dinh cho 19 16p.

- Mua khay g6 tai cac géc cho cac l6p khdi nh&: 60 cai

- Mua khan trai ban dn cho tré: 188 cai

- Mua ti dung tai liéu cho phong Y té: 2 cai

- Mua ti coc cho 6 16p: 6 cai

- B sung tham x5p phong don cho 16p D2, C1, C2, C3: 58 tim loai to

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2
- Lap nhac trong nha vé sinh cho 19 16p.
- Mua may say tay nha vé sinh: 23 céi
- Mua chén dong;: 15 céi
- Mua chiéu cho tré: 95 cai
- Mua bé sung cc uéng nudc cho tré: 200 céi
- Mua b6 sung khan mit cho tré: 3.200 cai
- Ghé hoc sinh: 100 cai.
- Mua b sung thia cho tré: 100 céi.
- Mua b sung bat cho tré: 100 céi. |
- Lam cénh ta dé tai lidu cho bép. |
- T chirc ngay Qudc té phu nir 8/3. |
- T4 chirc Cuodc thi “Son Ca siéu déng” mua 3
- T4 chirc Tdng két nam hoc 2023-2024.
- T chirc Trung thu cho tré.
- T6 chirc Ngay hoi dén trudng cua bé.
- T6 chirc Ngay nha gido Viét Nam 20/11.
- T4 chire Tét duong lich cho tré.
- T chirc Ngay hoi dinh dudng cdp quan nim hoc 2023-2024.

2. Cong tdc tu siva cdi tao co sé vit chdt cdc khu.

- Phun son lai ban hoc ning khiéu tai phong héi truong.

- Lam thém bién, bang tuyén truyén tai bép.

- Stra chira dudng dién, nudc, cac may moc thiét bj khéc... theo thyc té phat
sinh.

II1. Cac giai phap thuc hién.

- Ban gidm hiéu chi dao gido vién, ra soat cac danh muyc trang thiét bi tai san,

d6 dung, dé choi cac 16p, nhan vién td bép, vén phong ra soat db ding, phuong
tién lam viéc va dé xuat, d& nghi mua sdm bd sung ciia GVNV.

- BGH, tb van phong td chirc kiém tra khéo sat diéu kién co s& vat chét cia
truong, 1€n ké hoach mua sim, ngudn kinh phi thyuc hién.

- Phé hiéu truéng phu trach co s vét chét c6 trach nhiém theo dbi tién do
thuc hién ké hoach va dé xuét véi hiéu truéng nhimg van dé cin bd sung, chinh
stra trong qué trinh thyc hién.

- BGH tham muu véi céc cp lanh dao dé h trg kinh phi tu stra nang cép

mot sb cong trinh hu hong.
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- BGH phéi hop véi cac t4 chirc doan thé, tb chuyén mon ting cudng gido
duc y thire giir gin tai san chung ciia nha truong, 16p doi véi CBGVNV.

- T6 chirc Hoi thi dd dung db choi ty tao cAp truong.

- Thyc hién quy dinh quan ly sir dung thiét bi day va hoc, vao d4u nam hoc
BGH ban giao tai san cho GV, NV khai thac sir dung va bao quan, quan 1y, chi
trdch nhiém khi lam mét mat, that thoat tai san. TS chirc kiém ké tai san d6 ding
vao cudi ndm hoc.

VL T4 chirc thye hién.

1. Ban giim hiéu.

- Thyc hign quy ché trao quyén quan ly, sir dung co s& vat chét, trang thiét
bi day hoc cho cac c4 nhén chiju trach nhiém & cac nhém 16p, phong lam viée, tai
san cong noi chung,

- Theo dai, chi dao viéc nghién ciru khai thac sir dung, bao quan céc tai san,
trang thiét bi day hoc dyo giao cho c4c ¢4 nhan quan 1y trén sb séch va s theo dbi
str dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan ly, sir dung co s vat chét, trang thiét bi
do dung do choi da dugc ban giao. Phdi hop vdi cac t6 chuyén mén dé chi dao
thyc hién, dénh gia cong tac sir dung thiét bj day hoc, thuc hanh cua gido vién
trong to.

- Thuc hién kiém ké dinh ky hang nam, dé xuét tham muu véi Hiéu trudng
trong viéc mua sim, sitra chira, xay dung co s& vat chat, trang thiét bi nha trudng.

2. Té viin phong.

- Thyc hién cong tac ké toan tai chinh theo ding quy dinh Nha nudc, thuc
hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi by, sir dung c6 hiéu qua
cac ngudn lyc trong nha trudng.

- Thuc hién cong tac ké toan tai san co s& vét chit co quan trén céc hd so tai
san nha truong, thuc té dé khai thac st dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan
ly bao quan sir dung, dé xuét tham muu mua sim, bd sung, trang thi mai,...

- Thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh, tham muu véi Hiéu
trudng vé viée phéi hop vdi tram y té phudng trong cong tac phong chéng dich
bénh cho tré.

- Chiu tréch nhi¢m theo ddi, quan 1y, bao quan toan bd trudng, co s vt chit,
trang thiét bi ctia nha trudng trong qua trinh hoat dong. Tu stra. bao quan va dé

xuat voi nha trudng trong viéc sira chira, ning cap, mua sdm mdi tai san nha
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trudmg va bao cdo vai nha trudng viée quan ly sir dung ciia cc ca nhén dugc giao
cdc tai san.
3. Bj phan chuyén mon.
- Phéi hop véi cac bd phan nhim trang bi, sir dung co s& vét chét, thiét bj,
d6 dung phuc vy tét cho cac hoat dong chuyén mon.

- Céc t6 chuyén mon lén ké hoach sir dung, bdo quan va d& xuét mua sim bd

sung thiét b, d6 dung day hoc ngay tur d4u nam hoc. T6 trudng phbi hop kiém tra,

don déc viée sir dung, bao quan co so vat chét, thiét bi, dd dung day hoc.

- Té chuyén mén tb chic thuong xuyén cac budi sinh hoat trao dbi kinh
nghi¢m vé sir dung thiét bi day hoc. Mdi t6 chuyén mon quy dinh cho gido vién
khi 1én ké hoahcj bai giang dbi voi méi chuyén dé& minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc str dung trang thiét bj do
dung phai dung muc dich cua hoat dong khong dugc lam dung.

4. Cdc doan thé.

- Phéi hop véi bd phan phu trach co s& vat chat viéc st dung va bao quan co
s& vt chat, thiét bj, d6 dung can thiét trong cac hoat dong.

- Ban giam hiéu thuong xuyén kidm tra, don dbc viéc bao quan tai san nha

trudng; gilr gin vé sinh, méi truong.
- Cong doan dong vién Cong doan vién str dung, bao quan tbt co s& vat chit,

trang thiét bj, dd dung day hoc va cham séc vudn cdy, 16p hoc tao moi truong

YL Ny

xanh mat, gan giii voi thién nhién.
Trén day la Ké hoach mua sém tai san, stra chita co s& vét chét cua trudng

nam 2024, dé nghi cac ddng chi CBQL, truéng cac bd phan, td chtrc doan thé va
toan thé cén bd, gido vién, nhan vién nha truong thuc hién t6t ké hoach dé ra./.

Noinhdn
- CBGVNV (dé thyc hi¢n);
- Luu VP.
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