
UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI 

SỞ NỘI VỤ 
 

Số:           /SNV-XDCQ 

V/v  bổ sung, cập nhật dữ liệu 

vào phần mềm Quản lý cơ sở dữ liệu 

về CBCCVC của Thành phố 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Hà Nội, ngày     tháng 3 năm 2024 

 

Kính gửi:  

 

- Các sở, ban, ngành; các đơn vị sự nghiệp 

trực thuộc UBND  Thành phố; 

- Các tổ chức Hội đặc thù Thành phố; 

- Ủy ban nhân dân các quận, huyện, thị xã. 

 

Thực hiện chỉ đạo của UBND thành phố về việc dựng phần mềm Quản lý cơ 

sở dữ liệu về cán bộ, công chức, viên chức (CBCCVC) của Thành phố, đến nay Sở 

Nội vụ đã xây dựng xong phần mềm, đồng thời đã tổ chức các lớp tập huấn Quản trị 

hệ thống và hướng dẫn sử dụng phần mềm cho cán bộ, công chức, viên chức các Sở, 

ban, ngành, các đơn vị sự nghiệp trực thuộc Thành phố, các tổ chức Hội đặc thù 

Thành phố, UBND các quận, huyện, thị xã. Để phần mềm đi vào hoạt động hiệu quả 

phục vụ cho công tác quản lý, điều hành của các cơ quan, đơn vị thuộc Thành phố, 

Sở Nội vụ đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị chỉ đạo một số nội dung sau: 

- Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý rà soát toàn 

bộ các trường thông tin, chỉnh sửa, bổ sung dữ liệu cá nhân còn thiếu, chưa đầy 

đủ trong phần mềm, thực hiện phê duyệt dữ liệu CBCCVC của đơn vị mình lên hệ 

thống phần mềm của Thành phố, xong trước ngày 05/4/2024.  

- Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý cập nhật 

thường xuyên dữ liệu cá nhân vào phần mềm xong trước ngày 25 hàng tháng (nếu 

có thay đổi, bổ sung thông tin). 

 - Sở Nội vụ sẽ thường xuyên kiểm tra các cơ quan, đơn vị trong việc cập nhập, 

bổ sung dữ liệu của CBCCVC vào phần mềm Quản lý cơ sở dữ liệu về CBCCVC của 

Thành phố và tổng hợp báo cáo UBND Thành phố các cơ quan, đơn vị không thường 

xuyên cập nhật, bổ sung thông tin dữ liệu CBCCVC của đơn vị mình vào phần mềm 

Quản lý cơ sở dữ liệu về CBCCVC của Thành phố. 

Đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị quan tâm chỉ đạo./. 

 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Bộ Nội vụ (để b/c) 
- UBND Thành phố (để b/cáo); 

- Giám đốc, các PGĐ Sở Nội vụ; 

- Các phòng: VP, SBN, QLHDN và CTTN; 

- Lưu: VT, XDCQ. 

 

 GIÁM ĐỐC 

 

 

 

Trần Đình Cảnh 
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