
TRƯỜNG TIỂU HỌC KHƯƠNG MAI 

PHÂN CÔNG HỖ TRỢ ĐÓN ĐOÀN CHẤM THI GIÁO VIÊN DẠY GIỎI CẤP QUẬN (Đợt 1) 

Thời gian: sáng thứ Năm ngày 30/11/2023 

NHIỆM VỤ THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM NGƯỜI THỰC HIỆN GHI CHÚ 

Kê bàn ghế, dọn VS, trang 

trí KSSP tại lớp có GV dự 

thi 

15h30 thứ Tư 

29/11 

Lớp 3A, 3G, 3I - Nhân viên VS theo khu vực  

- Chi đoàn GV 

- Hùng, Tuấn, Tiến, Đức 

- Chuyển bớt 2 bộ bàn ghế/lớp xuống Nhà 

thể chất, chuyển trả lại sau khi dạy 

Đảm bảo vệ sinh các khu 

vực chung, ngoài 2 cổng,...  

Từ 7h Các khu vực theo nhiệm vụ -Vân LC 

- Tổ lao công 

- VS phòng HĐ, phòng BGH 

- Trực thường xuyên ở các khu vực phụ trách, 

kịp thời làm sạch ở các khu vệ sinh, hành lang, 

sân khấu, sân trường… 

Chuẩn bị nước, hoa quả,... Từ 7h30 Phòng HT Vân LC, Hằng CN  

Đảm bảo nề nếp HS  Từ 7h Sân trường Hùng TPT, GVCN các lớp Bao quát, nhắc nhở, đảm bảo nề nếp HS đầu giờ, 

các tiết học dưới sân, lên, xuống cầu thang…  

(HS toàn trường không tập trung đầu giờ) 

- HD vị trí để xe, mời khách 

lên phòng HT 

- Tiếp đón khách, mời 

nước,..  

Từ 7h15 - Cổng trường 

- Cầu thang hiệu bộ 

 

- Phòng HT 

- Bảo vệ trực, Phúc, Phương 

4 

- Tầng 1: Hạnh, tầng 2: Hằng 

VP 

- Vân LC, Hằng CNTT                 

- Đ/c Hùng lưu ý hướng dẫn đoàn về khu hiệu 

bộ. 

- Các đ/c đón đoàn mặc đồng phục juyp kẻ, 

áo   sơ mi trắng. 

- Dẫn HS của lớp dạy về 

các phòng bộ môn, quản lí 

HS (sau khi hết tiết 1) 

 

8h40 

Lớp 3A -> Phòng Thư viện - Đ/c Dương, Ngọc TV - Các đ/c GV khối 3 chuẩn bị khăn trải bàn, lọ 

hoa, gặp đ/c Vân LC lấy nước BGK (4 chai 

Lavie và 4 cốc/lớp dạy). 

- Các đ/c GV dự thi chủ động đổi tiết BM. 

Lớp 3G -> Phòng TC Phúc, Hạnh 

Lớp 3I -> Phòng Tin học Thuỷ 3, Đức 

Họp rút kinh nghiệm Khoảng 9h10 Phòng HT (1), HP (2) BGK, BGH, GV dự thi   

                                  

                                                                                                                           BAN GIÁM HIỆU 

 


