UBND QUAN THANH XUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: L/ 3/PGDDT Thanh Xuén, ngay 10 théng 9 ndm 2023

V/v hudng dan cong tac kiém tra noi bd
trudng hoc ndm hoc 2023-2024

Kinh giri:  Hiéu trudng céc trudng méam non, tiéu hoc, THCS trén
dia ban quan.

Can cu c4c vin ban quy pham phap luat hién hanh vé céng tic thanh tra;
Céng vin s6 3290/SGDPT-TTr ngdy 12/9/2023 cia S& GDDT Ha Nbi vé viée
huéng dan kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc 2023-2024

Pé dam bao sur théng nhét trong cong tac kiém tra ndi bd va nang cao hiéu
qua cua cdng tac kiém tra no1 bo tai cac truong hoc trén dia ban quén, phong
GDDT Thanh Xuin hudng dan cong tac kiém tra ndi bd (KTNB) truong hoc nam
hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat
dong giao duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha trudng nhim
muc dich phét trién sy nghiép néi chung, phat trién nha truong, phét trién ngudi
gi&o vién va hoc sinh ndi riéng.

- Cong téc kiém tra ndi bd gitip Hiéu truéng thu thap théng tin vé hoat dong
clia ddi twong quan ly, gitp hiéu trrdng nhan rd ké hoach, viée chi dao, didu
hanh, ... ciia minh c¢6 khoa hoc, kha thi khong, tir d6 c6 céc bién phép diéu chinh
nham nang cao hiéu qua cong tc quan ly.

- Cong tac kiém tra ndi b dam béo tinh toan dién, truc tiép cac nodi dung va
d6i twong trong nha trudong 1a mot trong céc yéu t6 tao nén chét luong gido duc
dao tao trong nha truong.

2. Yéu cau

- Hiéu truong tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, mbi quan hé cia céac
thanh vién, bd phan va nhiing diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido duc
trong nha truong;

- Viéc tu kiém tra cia cac bd phdn, cé nhén trong trudng va tu kiém tra
cong tac quan ly cua Hiéu trudng;

- N6i dung kiém tra can phi hop véi nhiém vu d3 duoc phén céng cho tip
thé, c4 nhan, gin véi yéu ciu dénh gia can bé quan ly, gido vién theo chudn nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan;

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xéc, khach quan, phan énh
ding thuc trang v6i d6i tuong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
c6 hiéu qua; cé tac dung don dbc thiic dy sur tién bd cta déi twong kiém tra;
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- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, Trung
thue, cong khai, minh bach va céng béng .., tuan thii theo quy dinh cta phap luat.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Hiéu truong nha trudng can ctt vao nhiém vu nam hoc va didu kién thuc té
clia nha trudong x4y dung ké hoach kiém tra noi bd bao dam chi déng, linh hoat,
trong do tap trung céc ndi dung sau:

1. Kiém tra viéc thue hi¢n nhiém vu dwoc giao cia Hiéu truéng, Pho
Hiéu truong

- Noi dung kiém tra:

+ Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc; cdng tac quan ly,
b tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai... d6i ngii can bd gido vién, nhan
vién; viéc quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao coéng tdc hanh chinh, tai
chinh, tai san cia nha truong; x4y dung co s& vat chét, quan ly thiét bi day va hoc;
thuc hién céc ché dd, chinh sach ctia Nha nuée déi voi can bd gido vién nhan vién
va hoc sinh, ...;

+ Viéc thuc hién cdng khai theo quy dinh tai Théng tu sb 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ctia B Gido duc va Pao tao, Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 cia Bo Tai chinh Huéng dan vé céng khai ngén séch dbi véi
nha truong du todn ngan sach, t6 chirc duoc ngén sach nha nude hd tro; Thong tu
s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia B Tai chinh sita dbi, bd sung mét sb
diéu ctia Théng tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bé Tai chinh; thuc
hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6 c4o...

- Déi twong kiém tra: Hiéu truéng/Phé Hiéu truéng nha truong; hé so quan Iy
cua lanh dao nha truong; hé so Iuu va hinh thirc cong khai cua lanh dao; hd so va
hoat déng clia van thu, ké toan, thit quy; hd so céc bé phén lidn quan.

2. Viée thire hién nhiém vu dwgc giao cia nha gido

Trong nidm hoc, cin ct tinh hinh thuc té cia nha truong, hiéu trudng nha
trudng t6 chirc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién, sb lugng do nha
truong xac dinh.

2.1. Vé phim chit chinh tri, dao dikc, 16i séng, y thirc t6 chire ky ludt:

- Nhén thirc tu tuéng, chinh tri; chdp hanh chinh sich, phap luat cia Nha
nudc; viéc chép hanh quy ché cua Nganh, quy dinh ctua nha truong; viéc chép
hanh ky luét lao déng (dam béo sb lugng, chét luong ngay, gid, cong lao dong).

- Pao dtc, nhan cach, 16i séng, y thitc d4u tranh chdng céc bidu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhén dan; tinh than doan két;
quan hé ddng nghiép; thai do phuc vu nhan dén va ngudi hoc...

2.2. Viéc thuc hign quy ché chuyén mon theo huéng déi méi

- Kiém tra hé so ctia gido vién theo Diéu 1& trudng hoc (cua timg cdp hoc,
bdc hoc);

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, quy dinh vé day
thém, hoc thém;
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bao vé sinh truong 16p, dam bao an toan; thdm dinh gia tri st dung cua co so vat
chét truong, 16p; nam bét kip thoi tinh trang mét mat, hu héng cua cac loai tai san.

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam toi
cong tac bao quén, theo dai viée sir dung thiét b day hoc, tu lam dd dung day hoc).

- D6i tugng kiém tra: Lanh dao phu trach quan ly tai san, nhan vién ké toan,
nhén vién thiét bi; hd so luu cia Lanh dao; hd so mua sim, quan ly va su dung co
s& vat chat, thiét bi day hoc...

* Kiém tra céng tdc thir vién:

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién
quan (quan tam toi cong tac bao quan, theo doi viéc sw dung tai liéu, sdch gido
khoa); viéc sép xép, b tri, trang tri, vé sinh; ) lugng va chét lugng sach, bao, tap
chi, ban d, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viée thuc hién noi qui, viéc cho
mueon, thu hoi; hé so sé sdch, bao quan, gioi thiéu, thé'ng ké, phan loai, bé sung
sach bdo; thuc hién gio gicfc, tinh thén, thdi dé lam viéc... ).

-Pbi tuong kiém tra: Nhén vién thu vién; hd so Iuu va hoat dong cua thu vién
(cdc vin ban hudng dan hueu trit, quyét dinh, ké hoach).

6. Cong tac tai chinh, tai san va cac khodn thu ngoai ngan sach

- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén ching tlr, trén s6 ké todn, trén bio céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xdy dung, tao ngudn ngan sach ciia nha trudng; cac
khoan thu ngéan sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan sach, chi khac ctia nha
truong; viéc xac dinh céc khoan chénh 1éch thu chi hoat ddng va trich 14p cac quy;
viéc quan 1y va str dung cac khoan vén bing tién; viéc thuc hién quyét toan thu
chi t&i chinh; viéc chdp hanh cac ché d6, nguyén tic ké toén tai chinh;

+ Viéc quan 1y va sir dung céc khoan vén bang tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

+ Viéc quan ly va st dung cac khoan thu ngoai ngén séch;

- P6i tuong kiém tra: Nhan vién ké toan, thi quy; hd so luu va hoat dong
ctia ké todn, thu quy.

7. Cong tic ké todn, vin thw, hanh chinh, y té truwomng hoc

- Nbi dung kiém tra:

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh).

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
50, s0 sach lién quan (quan tdm tdi cong tdc bao quan, theo ddi viéc sir dung).

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quén ly van
ban di dén, luwu trit, cap nhat thong tin, soan thao vin ban; hé thong hd so (k6 so
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hé so gido duc doi
Vo1 hoc sinh khuyét tat (néu o), hé so thi dua, khen thuong, ky ludt...); sb sach
lién quan (sé déing b6, s6 theo dbi va ddnh gid hoc sinh (theo 16p hoc), hoc ba, 56
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quan Iy cdp phdt vin bang, ching chi, s6 nghi quyét, sé quan Iy tai san, s theo
déi céng van di, dén...); kiém tra viéc quan 1y con dau; thiét bi day hoc, van phong
phim (néu cd);

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh thén, thai do phuc vu cua nhén vién van phong.

+ Céng tac y té truong hoc: Hb so, sb sach, trang thiét bi y té, chuong trinh
hoat dong (chim séc strc khée CB-GV-NV-HS, tuyén truyén phong chéng TNTT,
dich bénh, ...; cong téc phdi hop véi TT y té phudmg, véi cac t chic doan thé
khéc, ...); viée sip xép, b tri, trang tri, vé sinh truong, 1ép, phong y té.

- Péi twong kiém tra: Nhéan vién ké toén, van thu, y t&; hd so Iuu va minh
chimg hoat dong.

8. Viéc thue hién cong khai, thwe hién quy ché din chi & co s&

8.1. Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vuec gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chét lurong gigo duc; cong khai cac
didu kién co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va d6i ngfi; cong khai ve
thu chi tai chinh; cac biéu méu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh...

- Dbi twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

8.2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong nha truong

- Kiém tra viéc quén triét, trién khai: Cong téc tiép nhén vin ban chi dao; tb
chic quan triét, tuyén truyén; cdng tac chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché,to
chuc thuc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phéi hop.

- Trach nhiém cta ngudi dimg du nha truong: Thue hién ddn chu trong
quan 1y va diéu hanh, trong phén cong nhiém vu cho can bd, gido vién va nguoi
lao dong; t6 chirc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; moi quan h¢ gitta nguoi ding
dau véi co quan cép trén, v6i co quan, nha trudng, c4 nhén cap dudi.

- Trach nhiém ciia cac td chire, doan thé trong nha truong d6i véi viée thuc
hién quy ché dan chu; viée t6 chic danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do béo
cao theo quy dinh.

- bbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can
b, gido vién duoc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

9. Thure hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xir Iy kién nghi,
phan anh va phong chdng tham nhiing, tiéu cuwc theo quy dinh

- Céng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra viéc xdy
dung ho so tiép cong dan, s6 theo doi don thu khiéu nai, td céo, phan énh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; b tri dia diém tiép cong dan phi hop (cé néi quy
phong tiép dan, noi tiép dan, lich phdn cong truc tiép cong dan, quy ché tiép
céng ddn, tiép nhdn xi Iy va giai quyét don thuw khiéu nai, 16 cdo...); thiét 1ap ho
so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hién ké
khai, xir I théng tin vé thu nhap ca nhén.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc x4y dung ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
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clia co s& gido duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cia nha trudng theo yéu
cau clia cong tac phong, chong tham nhiing (ké hoach thuc hién Ludt phong,
chong tham nhiing, quy ché lam viée, quy ché thuc hién ddn chii trong hoat déng
ciia nha truong, quy ché chi tiéu néi bg, quy ché qudn Iy tai san, cong khai cac
hoat dong ciia nha trucng theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach va cap
nhat, ghi chép, bdo cao theo quy dinh...

- Pbi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo; thuc hién Luét phong, chéng tham nhiing; can bd, gido vién
duoc giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t& cdo, thuc hién Luét
phong, chéng tham nhiing.

III. TO CHU'C POAN/TO KIEM TRA NOI BO

1. Tham quyén quyét dinh kiém tra néi bo

Hiéu truéng nha trudng quyét dinh thanh 1ap doan/té kiém tra ndi bo.

2. Trach nhiém ngudi tham gia doan/to kiém tra va cac d6i twong lién quan.

2.1. Trdach nhiém va quyén cia Truwéng doan/Té truéng t6 kiém tra

- T6 chic, chi dao thanh vién cta doan / td kiém tra thuc hién ding néi
dung, tién d9 kiém tra theo quyét dinh kiém tra va ké hoach tién hanh kiém tra;
thuc hién ché do thong tin, bao céo theo yéu ciu ciia ngudi ra quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém truéc ngudi ra quyét dinh kiém tra vé& hoat d6ng cia doan / tb
kiém tra; bdo cdo xin y kién chi dao ctia ngudi ra quyét dinh kiém tra giai quyét
cac kho khin, vuéng mic trong qué trinh kiém tra;

- Yéu cau ddi tuong kiém tra, c4 nhén lién quan cung cép théng tin, hd so,
tai lidu va béo cdo, giai trinh v& van dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Béo céo nguoi ra quyét dinh kiém tra vé ky két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan ctia bao céo do;

- Tham muu du thao théng bdo két qua kiém tra, trinh ngudi ra quyét dinh
kiém tra ban hanh thong béo két qua kiém tra.

2.2. Trach nhiém va quyén ciia thanh vién doan / t6 kiém tra

- Thuc hién nhiém vu theo su phén cong ctia Trudng doan/T6 trudng kiém tra;

- Yéu ciu dbi twong kiém tra, c4 nhén c6 lién quan cung cép thong tin, hd
50, tai lidu va béo céo, giai trinh v& vén d lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Béo céo trudng doan / t6 trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
dugc giao; xin y kién chi dao ciia truong doan / t truong dé giai quyét cac kho
khin, vuéng méc trong qua trinh kiém tra; chiu trach nhiém trudc trudéng doan / t
treong kiém tra, tha truéng don vi vé tinh chinh xéc, trung thue, khach quan cua
noi dung da bao céo.

3. Poi twgng kiém tra ndi bd

Lanh dao, vién chtrc, nguoi lao ddng hoat dong trong co sé gido duc. Pham
vi kiém tra viéc thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao cua cac t6 chuyén mon,
ca nhén thudc quan ly cua hiéu truéng nha truong.



4. Phwong phap, hinh thire kiém tra ndi bd

4.1. Phwong phdp kiém tra:

Kiém tra thudng xuyén hoic kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thuong xuyén la hoat dong kiém tra dién ra thudng xuyén cung voi
hoat déng quan ly duoc tién hanh bing nhing phuong phép khac nhau, linh hoat,
tinh phép 1y khong cao (khdng bét bude phdi dua vao ké hoach kiém tra néi bo).

- Kiém tra theo quy trinh 1a hoat déng kiém tra mét s noi dung quan ly cta
hiéu truéng co quan, dugc thuc hién theo trinh tir thu tuc nhét dinh do co quan
quan ly gido duc c6 thdm quyén ban hanh.

Hiéu trudng nha truong lua chon phwong phap kiém tra.

4.2. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra dot xuét.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xdy dung tir dau
nam hoc vdi cde ndi dung, nhiém vu dugce quy dinh theo cac vin ban chi dao cép
trén va tinh hinh thyc t& ctia nha truong do hiéu truéng ky ban hanh, co quan quan
Iy gido duc cép trén phé duyét.

Ap dung phuong phap kiém tra: Theo quy trinh (Muc V ciia hudng dén niy).

- Kiém tra d6t xuét duoc tién hanh khi phét hién t4 bd mén, c4 nhan c6 dau
hiéu vi pham phap luat theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t§ céo, phong chdng
tham nhiing hoic do hiéu truéng co quan quan ly nha nue c6 thdm quyén giao.

Ap dung phuong phap kiém tra thuong xuyén hoic kiém tra theo quy trinh,
hozc két hop cé hai phurong phép nay.

IV. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NQI BO

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi by

- Pau nim hoc, sau khi c6 Ké hoach thuc hién nhiém vu niam hoc; Hiéu
trudng nha trudng ra quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra n6i bd trudng hoc. Thanh
phén: Hiéu trudng (hodc cdp phd) 1a Trudng ban, cip phé 1a Phd Trudng ban, céc
thanh vién 14 céc t6 truéng, khdi truéng chuyén mén va gido vién cdt cén, c6 pham
chét tbt, ¢6 uy tin, nghiép vu chuyén moén giéi...;

- $6 lwong thanh vién trong Ban kiém tra n6i bo tiy thude vao quy mé nha
truong do Hiéu trudong nha trudong quyét dinh va duoc phén céng nhiém vu cu thé,
chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung cu thé. Hiéu trudng chi dao Ban kiém tra
ndi bd thuc hién nhiém vu;

- Hiéu trudng tap huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
kiém tra n6i bd. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, bd sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra n6i bd cho nhiing nim
tiép theo.

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc

- Thoi diém: Pau nim hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban
kiém tra ndi bd; cin ctr Diéu 1é truong hoc, Quy ché hoat dong, cac van ban
huéng dan cia cép trén va dic diém cua nha truong (thuan loi, kho khan), hiéu
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trudng nha trudng dinh huéng cho Ban kiém tra ndi bd xay dung ké hoach kiém
tra n6i b trong ndm hoc. Luu y nhitng ndi dung sau:

+ Can ctr phap ly xdy dung ké hoach: Huéng din nhiém vu nim hoc,
huéng din nhiém vu thanh tra, kiém tra cia So Gido duc va Dao tao Ha
Noi/Phong Giao duc va Pao tao va chirc nang cua Hiéu trudng nha truong...;

+ Muc dich, yéu ciu cia cong tac kiém tra ndi bo; Ké hoach kiém tra sét
thue tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va cé téc dung thuc ddy céc hoat
dong giao duc trong nha truong;

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: Tép trung vao nhiém vu trong tam cua nam
hoc, nhitng van dé duoc du luan x3 hoi quan tdm; cén ctr tinh hinh thuc té; Hiéu
truéng nha truong lua chon mot sé ndi dung, dbi twong va thoi diém, thoi gian
kiém tra phi1 hop;

+ Bién phap td chire thuc hién (phdn céng ro trach nhiém nguoi 16 chite
thuc hién, nguoi theo doi thuc hién kién nghi sau kiém tra...);

+ Lich trién khai thuc hién (cu thé héa cdc néi dung trong ké hoach theo
tung thang),

+Y kién gép y hodc phé duyét cia cac cip quan ly.

- Thong bao cong khai dén lanh dao, gido vién, ngudi lao dong ciia nha trudng.

3. Trinh tw, thi tuc tién hanh kiém tra

3.1. Chudn bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Cin cir vao ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc da dugc phé duyét, Hiéu
trudng nha trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra (¢ thé theo cude hodc theo dot),
Iua chon ndi dung theo ké hoach hoic d6t xuat. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung
kiém tra, thoi gian, thoi ky kiém tra, dbi twong kiém tra, danh sach doan/td kiém
118, ..

- Lua chon Trudng doan/T6 trudng va thanh vién véi s6 lwong cu thé phi
hop v6i ndi dung va thoi gian kiém tra.

* X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Trudng doan/Té truéng xay dung ké hoach cu thé, phén cong thanh vién
trong doan/td, théng bao ké hoach kiém tra dén d6i tuong duogc kiém tra, sép xép
lich kiém tra pht hop dé khéng anh huéng dén hoat déng chuyén mdn ctia nha
truong. Hiéu trudng nha truong (nguoi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké
hoach tién hanh kiém tra.

- Chuén bi c4c van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cac mau bién ban,
béo cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra;

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thép thong tin, ho so lién quan, kiém tra hd so ctia dbi tuong kiém tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Béo cdo giai trinh cua déi twong kiém tra.

- Trao dbi, lam o ndi dung kiém tra, 14y v kién phan hoi ctia ngudi dugce
kiém tra.
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- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mét bién
ban d6i véi cac ndi dung kiém tra.

Luu ¥: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gi4 so bd néu nhiing
nhén xét d6 chinh xac (dung, sai so voi vdn ban nao); nén c6 nhing gbép y truc
tiép cho ddi twong kiém tra dé rit kinh nghiém ngay (tinh chét tu van, khéng phai
chi dao). Viéc két luan dung sai duogc ghi trong Bao céo két qué kiém tra vaThéng
béo két qua kiém tra.

3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thiic 1am viéc véi déi tuong kiém tra, Trudng doan/Td trudng xay
dung béo céo két qua kiém tra giri Hiéu truéng nha truong gom céc ndi dung: Qué
trinh kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nh4n xét, danh gia ting noi dung da
kiém tra (ddnh gia thuc chdt viéc thuc hién cdc quy dinh cua Nganh); kién nghi
bién phéap x1r ly.

- Can ctt bdo cdo két qua kiém tra, hiéu trudng nha trudng ban hanh Théng
béo két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xt ly vi
pham, kién nghi xtr Iy vi pham (néu ¢6); rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké
hoach quén ly ctia minh (néu cén).

3.4. Xur Iy sau kiém tra

- Hiéu truéng nha truong yéu cau bd phén quan ly truc tiép theo déi, don
dbc, kiém tra 4p dung cac bién phap theo thdm quyén va theo quy dinh hién hanh
budc ca nhén, bd phén thuc hién kién nghi, quyét dinh xr Iy sau kiém tra, budc
phai bdi thudng theo quy dinh (néu cd).

- Ap dung hozc kién nghi co quan c6 thdm quyén céc hinh thic xur 1y ky
luat, x{t phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thuc hién cac kién
nghi, Quyét dinh xir 1y...; hiéu truéng nha trudng tdng hop, cong khai két qua
xir Iy sau kiém tra.

4. H6 so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh lap, Quy ché hoat déng ctia Ban kiém tra ndi bo;

- Ké hoach kiém tra néi bd nam hoc;

- Béo céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi b nim hoc ciia nha trudng.

- Mbi cude kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Béo c4o cia doi tvong duoc kiém tra, béo cdo giai trinh (néu c6);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chtmg thu nhén ciia d6i twong kiém tra, déi twong cé lién quan;

+ B4o céo thong bao két qua kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan kiém tra (néu c6)

+ Béo cdo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c6).
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Luru y: Ho so kiém tra ndi bo dam bao du thanh phan, sip xép theo thir tu,
dugc dung trong cip tai liéu va hwu trit ddy dd theo nim hoc.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Pbi véi Phong GDPT

- Huéng dan cac truong truc thude xdy dung va trién khai ké hoach KTNB;

- Xay dung ké hoach kiém tra cdc nha truong thuéc pham vi quan 1y ;

- Thudng xuyén kiém tra, don dbc cac truong hoc trong viée xay dung ké hoach
trong viéc xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tac KTNB hang nam.

2. Dbi véi cac treong MN, TH, THCS trén dia ban quén

- Pau nim hoc, hiéu trudng céc nha trudng ban hanh Quyét dinh thanh lap
Ban kiém tra noi bd, xay dung ké hoach kiém tra noi bd pht hop véi tinh hinh
thuc tién nha trudng va td chirc thuc hién c6 hiéu qua.

- Hang thang, hiéu truéng nha truong dwa ndi dung danh gia cong tac kiém
tra ndi bd vao chuong trinh cbng téc, dong thoi didu chinh, bb sung ndi dung ké
hoach cho phit hop véi thuc té.

- Cubi hoc ky va cudi nam hoe, hidu truong nha trudng béo céo so két, tong
két cong tac kiém tra ndi bd trude toan thé gido vién, nhén vién nha trudng va
lanh dao cép trén theo quy dinh.

3. Ché d thong tin, bao céo

Cac nha truong thuc hién ché @5 béo céo dinh ky, bdo cdo dot xult vé
Phong GDBT (Cip Méam non: ndp cho d/c Triéu Thanh Huong; Cép Tiéu hoc
ndp cho d/c Nguyén Hong Thiy; cp THCS ndp cho d/c Nguyén Diéu Thiy) va
gtri ban mém qua email phong GDDT.

3.1. Bdo cao dinh ky

- Nop Ké hoach KTNB nam hoc 2023-2024 trudc ngay 26/9/2023.

- B4o c4o so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngay 05/01/2024.

- B4o céo tong két cong tac kiém tra ndm nim hoc truée ngay 06/06/2024.

3.2. Bdo cdo djt xuit

Béo céo dot xudt khi duoc yéu cdu va khi c6 vu vide dac biét xay ra (ké cd
cde vu viée dd gidi quyér).

Trong qua trinh thuc hién cong tdc KTNB cua cac nha truong, néu ¢ vén
d& nay sinh, vudng méc, céc nha trrong bao cao Phong GDBT dé kip thoi phdi
hop giai quyét./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- Thanh tra S6 GDBPT ; <
- Nhu trén;

-Luu VT.
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