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THANH PHO HA NOI Poc lip — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
Ha Néi, ngay@$thang 4o nam 2015
sé: /ioﬁ/GD&BT VP

V/v: Huéng dan thyc hién nhiém vu
cong tic phép ché nam hoc 2015-2016

Kinh giri: Cac ong, ba:
- Trudéng phong GD&DT quéan, huyén, thi xa;
- Thu trudng céc don vi truc thude.

Thuc hién Chi thi sé 3131/CT-BGD&DT ngay 25 /8/2015 cua Bo truong Bo
GD&DT vé nhiém vu trong tdm ndm hoc 7015 2016 cua gido duc mém non, gido duc phd
thong, gido duc thuong xuyén; Cong van 50 4498/BGD&DT-PC ngay 03/9/2015 cua Bo
GD&DT huéng din nhiém vu nam hoc 2015-2016 vé cong téc phap ché, S& GD&DPT Ha
Nbi huéng din céc phong GD&DT, cac don vi gido duc truc thude thuce hién nhiém vu
nam hoc 2015-2016 vé cong tac phap ché nhu sau:

A. NHIEM VU CHUNG.

- Tép trung néng cao chit luong cong tac phap ché, thuc hién tit cac nhiém vu nam
hoc 2015-2016, ké hoach cong tac pho bién gido duc phap luat (PBGDPL) nganh
GD&DT Ha Noi nam 2015. Tang cuong td chirc cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc
phap ludt trong cac nha trudong. Trién khai thyc hién ¢6 hi¢u qua “Ngay phap luat” tai cac
don vi, co s& gido duc trén dia ban Thanh pho;

- Ning cao nhan thic cua can bg, cong chirc, vién chirc trong vige tim hiéu va thuc
hién luat va cic vin ban quy pham phap luat (QPPL) c6 lién quan dén linh vuc GD&DT,
bdi dudmg kién thirc phap ludt va k§ nang cong tac phéap ché, xdy dung méi truomg gido
duc trong sach, nghiém tuc tuén thi ding Hién phép va phap luét;

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Ké hoach sé 108/KH-UBND ngay 26/6/2013 cua
UBND thanh phé Ha Noi vé trién khai thuc hién Dé an “ Nang cao chat lugng PBGDPL
trong nha truomg trén dia ban thanh phd Ha Noi giai doan 2013-20167;

- Trién khai thuc hién Chuong trinh s§ 474/CTr-BGD&DT-BTP ngay 24/6/2015 cta
Bo truong BO GD&DT va B¢ truong Bo Tu phap vé viéc phdi hop thuc hién cong tac
phép ché giai doan 2015-2020.

B. NHIEM VU CU THE.

Cac don vi phong GD&DT, cac don vi truc thude can trién khai céc nhiém vy chu
yéu vé cong tac phap ché nhu sau:
I. Kién toan nhén luc cong tic phap ché.
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1. Truomg phong GD&DPT quén huyén, thi xa, thu truéng cac don vi truc thudce
phan cong mdt lanh dao phu trach cong tac phap ché, chi dao, bd tri can bd chuyén trach
hodc kiém nhiém thyc hién cong téc phap ché tai don vi; thanh ldp ban tuyén truyén
PBGDPL cua don vi, xay dung ké hoach thuc hién cong tac phap ché nam hoc 2015-
2016;

2. Phong TCCB cua S&, phong GD&DPT quan, huyén, thi x4, thu truéng céc don vi
gido duc thuoc S quan tdm ddi ngu gido vién, giang vién mon phap ludt, gido duc cong
déan d& cac don vi thuc hién tét nhiém vu PBGDPL ndm hoc 2015 — 2016;

3. Nang cao kién thirc phap luat, ky nang chuyén mon, nghiép vu cho can bg lam
cong tac phap ché tai cac don vi; tham gia ddy du cac 16p tap hudn, bdi duomg nghiép vu
vé cong tac phap ché do Bo GD&DPT, S& GD&DT, S& Tu phap hodc cac co quan chuyén
moén khéc cua thanh phd o chirc.

I1. Hoat dong phap ché.

1. Cong tac tham gia xdy dyng vin ban quy pham phap luat.

- Cac phong GD&DT quén, huyén, thi xa lap dé nghi xay dung van ban QPPL
cia UBND quén, huyén lién quan dén linh vuc gido duc ¢ dia phuong; phc")i hop vai
phong Tu phap, xdy dung chuong trinh xdy dung van ban QPPL hang ndm cia UBND
quan, huyén;

- Soan thao cac van ban QPPLIinh vuc gido dyuc theo su phan cong, dé nghi céc
phong ban huyén cho y kién, phong Tu phap tham dinh, trinh UBND quéan, huyén ky ban
hanh;

- Cac don vi gido duc truc thugc S¢ va cac don vi truomg hoc thudc phong
GD&DT quan, huyén, can cir cac van ban QPPL cua Thanh phd va cta quén huyén dang
thue hién lién quan dén can bd quan ly, gido vién, hoc sinh, x4y dung van ban hudng
dan cu thé, chi tiét trién khai, thuc hién tai don vi.

2. Céng téc kiém tra, ra soat hé thong héa vin ban QPPL va viin ban hanh
chinh.

2.1 Péi véi ra sodt, hé thong héa vian ban QPPL.

- Truéng phong GD&DT quén huyén, thi xa phéi hop véi cac don vi, co quan co
lién quan thyc hién ra soat, hé théng hoa van ban QPPL cia HDND, UBND quén, huyén
ban hanh lién quan dén can bo, gido vién va hoc sinh. Kién nghi UBND quén huyén cong
bd nhitng van ban da hét hiéu luc toan bd hodc da hét hiéu luc mot phf;‘m theo quy dinh tai
Nghi dinh 16/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 ctia Chinh phu vé ra soat hé théng héa vin
ban QPPL va céc van ban huéng dan thi hanh;

Néu c6 nhitng ndi dung mau thuan, chong chéo, trai phap ludt hodc khong con phu
hop thi don vi tdng hop, kién nghi véi UBND quin huyén xem xét, huy bo, hodc ban
hanh van ban mai.

- Thu truémg cac don vi tryc thude So thuc hién ra soat, hé théng hoéa van ban
QPPL ciia HDND, UBND Thanh phé ban hanh lién quan dén can bo, gido vién va hoc
sinh. Tong hop nhitng van ban da hét hiéu luc toan bd hodc da hét hiéu luc mot phi‘m theo
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quy dinh Nghi dinh 16/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 ctia Chinh phu hodc phét hi¢n
nhitng ndi dung mau thuin, chong chéo, trai phap ludt hodc khong con phu hop dé bao
cho S& GD&PT. S& xdy dung béo cao giri B GD&DT, UBND Thanh phé.

2.2 Péi véi ra sodt van ban hanh chinh.

Céc don vi Phong GD&DT quén huyén, cac don vi gido duc truc thugc S& tién
hanh ra soat cac van ban hanh chinh do Thu truéng co quan ban hanh trong ndm hoc
2015-2016 nhu Quyét dinh, cong van, hudng din, thong bdo, quy ché, diéu 1&. Kiém tra
vé thé thirc, thim quyén ban hanh ( theo Quyét dinh s6 7117/QD-UBND cia UBND
thanh phé Ha N¢i va theo Thong tu 01/TT-BNV);

Céc don vi phong GD&DT, cic don vi trye thude Béo cao ve S& GD&DPT ( qua
Vin phong S&) két qua kiém tra, ra sodt vin ban QPPL va van ban hanh chinh trudc ngay
25/12/2015.

3. Cong tac pho bién, gido duc phap luit.

- Xay dung va trién khai ké hoach cong tc PBGDPL ndm hoc 2015-2016 trong do
16ng ghép viéc trién khai, tuyén truyén dén can by, gido vién, nhédn vién vé Nghi quyét
29-NQ-TW, Nghi quyét 44/NQ-CP va Quyét dinh s6 2653/QD-BGD&DT va cdc vin ban
QPPL vé gido duc méi duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 792/QD-BGD&DT ngay
07/3/2014 cua B6 truong Bo GD&DT vé trién khai D& én * Nang cao chit lugng cong tac
phd bién, gido duc phap luat trong nha truong giai doan 2013-2016" dugc ban hanh kém
theo QD 1141/QD-BDHDA ngay 29/3/2013 cia Truong ban diéu hanh dé an “Nang cao
chét lugng cong tac phd bién, gido duc phép ludt trong nha trudong’;

- Tiép tuc td chirc phd bién kip thoi, thudmg xuyén cdc ludt méi lién quan dén gido
duc va dao tao; cac van ban QPPL lién quan dén ddi tugng thude pham vi quan ly cua nha
trudng;

- Thuye hién déi méi phuong phép nhim nang cao chat luong giang day céc kién
thite phap luét trong chuong trinh chinh khoa, ting cudomg cong tac ngoai khoa. Té chic
mon thi hoc sinh gioi, gido vién gidi by mon theo cép hoc c6 long ghép ndi dung phép
luat, t& chirc Ngay phap luat va cic cudc thi tim hiéu phap luat, Hoi thi tuyén truyén vién
gioi vé thyce hién quy ché dan chu trong truong hoc khdi cac Phong gido duc va dao tao quén
huyén thi xa.

- Cac don vi truc thude S& chi dao viée xdy dung Cau lac bd “ Thanh nién v&i phéap
luat” va chuong trinh hoat dong trong nam;

- Tham gia diy du céc cudc thi do S¢ GD&DT hodc cic S¢ nganh cia Thanh phd
to chuec;

- Bb sung nang cao chit lugng hoat dong cuia ti sach phap luat tai don vi. Xay
dung trang thong tin phd bién, gido duc phap ludt trén trang website cua don vi.

- Truéng phong GD&DT quén huyén va thi truéng cde don vi truc thue giri ké
hoach PBGDPL niam hoc 2014-2015 vé S¢ ( qua VP S¢) trude ngay 10/10/2015.

4. Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luit, kiém tra viéc thuce hién phap luit va
xir Iy vi pham hanh chinh.



- Truéng phong GD&DT quén, huyén, thi xa va thu truéng céc don vi gido duc
truc thuge So trién khai thuc hién tét cong tac theo ddi thi hanh phép luét linh vuc gido
duc & dia phuong; xdy dung ké hoach theo ddi thi hanh phap luét theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 59/ND-CP ngay 23/7/2012 cua Chinh phu vé theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat; Thuc hién c6 hiéu qua ludt xir ly vi pham hanh chinh nidm 2012 va cdc védn ban
huéng din thi hanh;

- Phdi hop véi céc co quan don vi trong viée kiém tra, xtr ly viéc chép hanh phap
luat vé gido duc cua cac co s gido duc trén dia ban va tai don vi minh;

- B4o céo két qua viéc kiém tra, xur ly viéc chfap hanh phéap luét cudi ndm hoc cuia
don vi minh ( déi v6i don vi truc thude) va tong hop céc co s¢ gido duc trén dia ban ( d6i
véi phong GD&DT) giri vé S GD&DT, Uy ban nhan dan quan huyén;

5. Cong tic boi thuong cia Nha nude.

Phong gido duc dao tao quan, huyén, thi xa, cac don vi gido duc truc thudc So
nghién ctru k§ Nghi dinh s6 16/2010/NP-CP ngay 03/03/2010 ctiia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé didu cia Luat Tréch nhiém boi thudmg ctia Nha
nuée va cac van ban huéng din thi hanh; phdi hgp voi Phong Tu phép tai dia phuong
trong viéc tham muu, gidp UBND quan, huyén, thi xa thuc hién quan ly nha nuéc veé
cong tac boi thudng trong linh vure gido duc dao tao;

- Truémg phong GD&DT quan, huyén va thu truong cac don vi gido duc thudc So
chi dao cac don vi truc thude, can bd vién chire, nhan vién c6 trach nhiém cong vu, dao
dirc nghé nghiép khi lam viéc voi nhan dan, nang cao chit lugng dich vu cong linh vue
GD&DT: han ché nhimg phat sinh bdi thudng clia nha nude, boi thuong dan su;

Pinh k¥ séu thang ( trudc ngay 15/11/2015) va hang nim ( trude ngay 29/4/2016),
théng ké, tong hop viéc thuc hién bdi thuomg nha nude trong trong linh vuc gido duc &
dia phuong va giri bio cdo vé S§ GD&DT & bao cao UBND Thanh phé va B GD&DT.

6. Cong tac cai cach hanh chinh.

- Truéng phong GD&DT quan, huyén va thu truong cac don vi gido duc thude S&
¢6 trach nhiém chi dao don vi tiép tuc thuc hién viée tiép nhan va giai quyét cac thu tuc
hanh chinh (TTHC) theo quy dinh tai Quyét dinh sé 84/2009/QD-UBND cua UBND
Thanh phé vé co ché mdt cira, mdt cira lién thong;

- Phén cong can bd dAu méi tiép nhan TTHC va chuyén céc phong chirc nang hodc
bo phéan chuyén mon giai quyét dang theo co ché mot cira;

- Céc TTHC phai dugc niém yét cong khai quy trinh giai quyét tai phong tiép déan
va trén trang Website cua don vi;

- Xy dung quy trinh giai quyét timg TTHC theo hudng don gian hoa, giam chi
phi cho td chirc, ngudi dan. Ul tién cac thu tuc lién quan dén hoc sinh va cén bd giéo vién
nhu: Cép lai ban sao van bang cho hoc sinh; Chinh sira n6i dung ghi trén bing tdt nghiép,
Xac minh vin bing chimg chi; Cép lai cac loai gidy chimg nhén cho hoc sinh; Tiép nhan
hoc sinh tir tinh khéc vé; chuyén trudmg cho hoc sinh ra ngoai tinh; Chuyén trudong cho
hoc sinh trong Thanh phé; Cép gidy phép day thém trong ngoai nha truong. Péi véi cac
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phong GD&DPT quén, huyén va cac don vi gido duc truc thudc can quan tdm dén cac
TTHC méi da duoc UBND Thanh phé phé duyét, dé td chire trién khai va thuc hién.

- Giéi quyét ding han 100% cic hd so hanh chinh du dicu kién vé thi tuc cua td
chirc, cong dan. Co du cac loai hd so, sb sach va trang thiét bi theo quy dinh ;

- Thuomg xuyén ra soat cac quy dinh timg TTHC, bd sung co s& phép ly cho timg
thi tuc trén co s& nhimg nghi dinh, thong tu mai duoc ban hanh;

- Hang nam, kip thoi trinh S& cac TTHC dé nghi ban hanh méi, kém theo quy trinh
gidi quyét va kién nghi don gian héa bét nhimg thanh phan hd so, thoi gian giai quyét cac
TTHC dang thuc hién. Phdi hop voi Vin phong So, ra soét, danh gia quy dinh cac TTHC
trong tam trong ndm 2015 theo chi dao ctia UBND Thanh phd.

7. Cong tac thi dua-khen thuéng.

Phong gido duc quén, huyén, thi xa va cac co sO gido duc truc thude quyét dinh
khen thuong theo thim quyén hodc dé nghi S&¢ GD&DT khen thudng d6i voi ca nhén, tap
thé ¢6 thanh tich xudt sic trong cong tac phap ché theo nam hoc.

C. TO CHUC THUC HIEN.

1. Truoéng phong GD&DT quan, huyén, thi xa, thu truéng céc don vi truc thudgc So
chi dao viéc xay dung ké hoach, chuong trinh trién khai thuc hién cong tac phéap ché nam
hoc 2015-2016. T chirc quan triét huéng dan nay dén can bd, gido vién, nhan vién trén
dia ban quan ly;

2. Céan bd lam cdng tac phap ché chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach thuc
hién cong tac phap ché nam hoc 2015-2016 trinh Truéng phong GD&DT quan huyen, thu
trudmg don vi gido duc phé duyét va to chre thyuc hién. La dau méi phdi hop véi cac co
quan, td chirc trong viéc trién khai thuc hién cong tac phép ché tai don vi;

3. Ngoai nhitng bdo cdo chuyén d&, cac phong GD&DT, céc don vi tryc thuge giri
vé Vin phong S& bdo céo tong két cong téc phap ché va két qua thyuc hién céc chi tiéu
cong tac phap ché nam hoc 2015-2016 trude ngay 20/5/2016.

S& Gido duc va Dao tao yéu cdu cac 6ng, ba truomg phong GD&DPT quén, huyén,
thi x4, thu trudéng cac don vi tryc thude trién khai thuc hién theo dung ndi dung, tién do
va yéu cdu dé ra. Trong qué trinh thuc hién, c6 van dé phat sinh vudéng méc, cac don vi
lién hé v6i Van phong S& dé dugc huéng dan kip thoi/. 4.,

Noi nhan: .

- Bo GD&DT; (dé b/ c);
- UBNDTP;

- S¢ Tu phap ( p/h)

- B/c Giam doc;

- Nhu K/gti ( thuc hién)
- Céc phong ban Sé;

- Luu VT-VP.
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